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INTRODUCCIÓN 
“Una buena conducta es la más bella de las Bellas Artes” 

 

(Ralph Waldo Emerson) 

 
 

En nuestra Organización el PROTOCOLO es la Regla Ceremonial establecida por decreto 

que nos señala las normas para el uso de los Símbolos Patrios y Símbolos de nuestra 

Organización, así como el orden a seguir en el desarrollo de los diferentes eventos, y las 

atenciones que se deben tener hacia las personalidades según su jerarquía. 

 
EL OBJETIVO principal de este Reglamento de Protocolo es el de ORIENTAR a las 

Socias, Directoras, Funcionarias y Representantes de este Comité, con respecto a las 

normas que la diplomacia, la cultura, la educación y las buenas costumbres marcan. Así 

mismo señalar una serie de actitudes y reglas para la organización y desarrollo de nuestras 

actividades y eventos, estableciendo un patrón de conducta uniforme para todas las Mesas. 

 

Reconociendo que el PROTOCOLO tiene sus bases en las normas de la cortesía y la buena 

educación, nuestro compromiso y responsabilidad, son valores que deben estar siempre 

presentes en las actividades que realicemos. De esta manera transmitiremos a los invitados, 

compañeras y amigas nuestro interés y cariño por el MOVIMIENTO 

PANAMERICANO. 

 

Por último, cabe destacar que, si bien es muy importante que se cumplan las reglas 

establecidas, no menos importante es que en la aplicación de las mismas, se establezcan 

fuerzas de equilibrio tratando de que siempre prevalezca el sentido común. 

 
 

EL MEJOR DE LOS PROTOCOLOS ES EL QUE EMANA DEL RESPETO Y EL 

AMOR HACIA LO QUE CONSIDERAMOS VALIOSO 
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CAPITULO I 
COMITÉ DE PROTOCOLO 

 

Los Reglamentos Internos de los Comités de la Asociación Nacional de Mesas 

Redondas Panamericanas de la República Mexicana señalan lo siguiente: 

 

Artículo 1.- Está integrado por una Presidenta y una Vicepresidenta, nombradas por la 

Presidenta de la Asociación Nacional y una Representante en cada Mesa, nombrada por la 

Directora de la misma. 

 

      Artículo 2.- Las funciones de este Comité son: 

a) Mantener comunicación con las Representantes de cada Mesa y elaborar su propio 

Directorio. 
 

b) Enviar circulares a las Funcionarias de la Directiva, Consejeras y Representantes de 

este Comité. La correspondencia que envíe a la Representante se debe leer en Sesión 

de Trabajo, así como acusar recibo, con copia a la Directora de la Mesa. 
 

c) Vigilar el debido cumplimiento del Reglamento de Protocolo y procurar que las 

Representantes tengan un ejemplar de este. 
 

d) En las ceremonias de las Mesas, la Representante de este Comité, es la encargada de 

revisar el programa, junto con la (el) Maestra (o) de Ceremonias, para evitar errores o 

comentarios fuera de orden. 

 

e) Trabajar con la Presidenta de la Asociación Nacional e informar a las Mesas sobre el 

itinerario de sus visitas. 

 

f) Enviar al concluir las visitas de la Presidenta de la Asociación Nacional, carta de 

agradecimiento a las Mesas anfitrionas, por sus atenciones a las Funcionarias. 

 

g) Tener en custodia los personificadores de cada Funcionaria, esta responsabilidad recae 

en la Presidenta del Comité, tomando en cuenta que en la parte frontal lleve impreso 

el cargo y en la parte posterior el nombre completo de las personas que están en el 

presídium, sin olvidar que estas cambian cada dos años. 
 

h)   Recordar a las Mesas las fechas importantes: Sesiones Solemnes de Cambio de 

Directiva, Homenaje a Florence Terry Griswold, Seminarios, Día de las Américas, 

Aniversarios de Mesa y Grupos Juveniles e Instalación de estos, Convivencias de 

Zona, Juntas de Consejos Directivo, Consultivo, Directoras y Socias y en Convención. 
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Está especificado en el Reglamento de Protocolo, quiénes son las personas que ocupan 

un lugar en el presídium. 

 

i) En Convención Nacional: En la Ceremonia de Apertura o Clausura de la Convención, 

la Presidenta del Comité de Protocolo, deberá revisar el programa con la (el) Maestra 

(o) de Ceremonias, para evitar comentarios y errores que pueda mencionar durante la 

presentación del presídium o en otro momento. 
 

j) Apegarse a las reglas comunes de todos los Comités.  

 

NOTA:  

Si la Directora General de la Alianza no está presente, el lugar en el presídium lo 

podrá ocupar únicamente la Directora de Zona, a la cual pertenezca la Mesa 

organizadora de la Convención de la Asociación Nacional. 
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CAPITULO II 
Uso de los Símbolos Patrios, de la Bandera e Himno Nacional, establecidos en la Ley 

del Escudo, la Bandera y el Himno Nacional 

 
Por ser elementos fundamentales de identidad de los mexicanos, los Símbolos Patrios 

deben ser precisados en sus características, uso y difusión, con lo cual reafirman su 

estabilidad y permanencia, como un reflejo de continuidad y persistencia del ser nacional. 

 

1. Honores a la Bandera Nacional 

 

Artículo 12. Los honores a la Bandera Nacional se harán siempre con antelación a los que 

deben rendirse a las personas. 

 

Artículo 13. La Bandera Nacional saludará mediante ligera inclinación, sin tocar el suelo, 

solamente a otra Bandera Nacional o extranjera; en ceremonias especiales, a los restos o 

símbolos de los héroes de la Patria; para corresponder el saludo del Presidente de la 

República o de un Jefe de Estado Extranjero, como reciprocidad internacional. 

 

Artículo 14. El saludo civil a la Bandera Nacional se hará en posición de firmes, colocando 

la mano derecha extendida sobre el pecho, con la palma de la mano hacia abajo a la altura 

del corazón. 

 

Artículo 24. Cuando en una ceremonia estén presentes la Bandera Nacional y una o más 

Banderas de Países Extranjeros, primero se rendirán los honores a la Bandera Nacional y 

enseguida a las demás, en el orden que corresponda. 

 

Artículo 27. Cuando el personal de una organización o instituto desfile con la Bandera, el 

abanderado se colocará la portabandera, de modo que la cuja caiga sobre su cadera derecha, 

introducirá el regatón de la asta en la cuja con la mano derecha a la altura del hombro, 

mantendrá la Bandera y cuidará que quede ligeramente inclinada hacia adelante, evitando 

siempre que la Bandera toque el suelo. 

 

Artículo 28. Al hacer alto, se sacará la asta de la cuja, y se bajará hasta que el regatón toque 

el suelo, a diez centímetros aproximadamente a la derecha de la punta del pie de ese 

costado, sosteniéndola con la mano derecha a la altura del pecho, en posición vertical. 

 

Artículo 29. En ceremonias de duración prolongada, el abanderado y las personas de la 

escolta podrán ser relevados. 
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2.- Honores a la Bandera en Ceremonias Panamericanas 

a) Se rendirán honores a la Bandera Nacional, siguiendo las disposiciones establecidas 

en la Ley del Escudo, la Bandera y el Himno Nacional. 

 

b) Al llegar la Bandera Nacional al recinto, todos los asistentes estarán de pie. Si está 

presente una Banda de Guerra, tres toques de clarín, significa saludar, y el toque final 

en posición de firmes. 
 

c) Cuando no haya escolta militarizada o de alguna Institución Escolar, esta se integrará 

con cinco personas con vestido blanco, traje o uniforme y guantes blancos. 
 

d) Los honores se inician a la voz de “Atención Escolta”, “ paso redoblado” entrando la 

Bandera bajo los acordes de una marcha o redoble de tambor, mientras los presentes en 

posición de firmes y a la voz de “Atención: Saludar…Ya” responderán al saludo. 

 

e) En las Sesiones de Homenaje a Países de América, después de los honores a la Bandera 

y del Himno Nacional, entra la Bandera del País homenajeado con su escolta y marcha, 

debiendo recibir honores. El abanderado la sostiene hasta que termine el Himno del 

País correspondiente, para luego ser colocada a la derecha de la Bandera Nacional de 

México. El Estandarte estará ubicado desde un principio a la izquierda del 

presídium. 
 

f) En la Celebración del Día de las Américas, el desfile de Banderas se realizará con 

música de marcha, iniciando con el Estandarte de la Alianza, Bandera de la Paz, 

Bandera de los Estados Unidos Mexicanos y Bandera de los Estados Unidos de 

Norteamérica, colocándola a la derecha de la Bandera de México, enseguida hacen su 

entrada las Banderas de los demás países por orden alfabético. En ese mismo orden se 

hará el retiro antes de la clausura.  
 

g) El público permanecerá de pie y en posición de firmes, en la entrada y al retiro de las 

Banderas. Las abanderadas deberán portar las Banderas con respeto y marcialidad, 

cuidando que no rocen el suelo. Durante el desfile de Banderas no se aplaude, una vez 

colocadas, si se puede aplaudir a las abanderadas. 

 

3.- Retiro de las Banderas 

a) En las Sesiones de Homenaje a los Países, una vez finalizado el acto oficial y antes de 

la clausura, se procederá al retiro de las Banderas, saliendo en primer lugar la Bandera 

de México con su escolta y marcha. Los asistentes le brindarán el saludo reglamentario. A 

continuación, se retira la Bandera del País homenajeado con su escolta y marcha. 
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b) En las ceremonias en que estén presentes todas las Banderas o se realice un desfile de 

Banderas, se utilizan dos Banderas de México, una recibe los honores y se retira del 

recinto, y la otra se coloca en el centro del grupo de Banderas. Así mismo cuando estén 

presentes las Banderas de los Países de América, no deberá colocarse el Conjunto de 

Pequeñas Banderas. 

 

4.- Himno Nacional 

Artículo 42. El Himno Nacional solo se ejecutará total o parcialmente en actos solemnes 

de carácter oficial, cívico, cultural, escolar, deportivo, y para rendir honores a la Bandera 

Nacional, o al Presidente de la República. En estos dos últimos casos, se ejecutará música 

del coro de la primera estrofa y se terminará con la repetición del coro. 

 

Artículo 43.  Para rendir los honores a la Bandera Nacional, la Banda de Guerra tocará 

“Bandera” para el ingreso y retiro de nuestro Lábaro Patrio. A continuación, se entonará el 

Himno Nacional. 

 

Artículo 44. La demostración civil de respeto al Himno Nacional se hará en posición de 

firmes y los varones con la cabeza descubierta. 

 

Artículo 45. Cuando en una ceremonia deba tocarse el Himno Nacional, o de otro país, se 

ejecutará el Patrio en primer lugar. 

 

NOTA:  

La demostración de respeto a los Himnos de otros países se hará en posición de firmes y 

con honores igual que al nuestro. 
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CAPITULO III 

Símbolos de las Mesas Redondas Panamericanas de la República Mexicana 

 

Los símbolos son elementos con que se representan conceptos, creencias o sucesos 

relevantes a los cuales se les da un significado especial, que nos transmiten afinidades 

y pensamientos únicos sobre los mismos. Son objetos o mensajes que guardan para 

determinado grupo de personas un sentido particular y marcan su identidad. 

 

1. Bandera de la Asociación Nacional 

La Bandera de la Asociación Nacional solamente está presente en la Convención 

Nacional, y la tiene en custodia la Mesa que haya sido electa anfitriona de la próxima 

Convención Bienal. 

 

2. Estandarte de la Asociación Nacional 
Como símbolo representativo de la Asociación Nacional, el Estandarte debe tener el 

contorno de la República Mexicana, y estará presente en todos los eventos y ceremonias 

en los que asista la Presidenta de la Asociación Nacional. Su custodia es la Presidenta 

en funciones. 

 

3. Estandarte de la Alianza 

Como símbolo representativo de nuestra Organización, todas las Mesas deberán tener 

el Estandarte con el contorno del continente americano, el cual debe estar presente en 

todos los eventos y ceremonias de las Mesas que integran la Alianza de Mesas Redondas 

Panamericanas. También estará presente en el velatorio al fallecer una Socia. 

 

4. Estandarte de las Mesas 

Las Mesas que tengan el Estandarte con el escudo de su ciudad, lo pueden poner 

únicamente en las Sesiones de Trabajo. 

 

5. Bandera de México 
Cuando estén presente las Banderas de los Países en alguna ceremonia, la Bandera de 

México deberá colocarse al centro, y a su derecha se colocará la Bandera de los Estados 

Unidos de Norteamérica. El resto de las Banderas se colocarán a los lados siguiendo el 

orden alfabético. 

 

De tener solamente una Bandera de México, que es la que recibe los honores, por respeto 

a nuestro Lábaro Patrio, se colocará en el lugar de honor a la derecha del presídium, las 

demás Banderas de los países, pueden colocarse atrás del presídium. 
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  NOTA:   

Es conveniente que la Mesa tenga dos Banderas de México, para que a una se le rindan 

honores y la otra permanezca en el Conjunto de Banderas. 

 

6. Banderas de los Países  

Todas las Mesas deberán tener las Banderas de los Países de América, representados 

por sus Socias. Las cuales deberán estar en las Ceremonias de: Sesión Solemne de 

Cambio de Directiva, Homenaje a Florence Terry Griswold, Día de las Américas, 

Ceremonia de Aniversarios e Instalación Oficial de una Mesa o Grupo Juvenil, en la 

Cuarta Junta de Consejos, Directoras y Socias, en las Ceremonias de Inauguración y 

Clausura de una Convención.  

La custodia es la responsable de su cuidado, como también de las astas y sus bases, 

constantemente las debe revisar y darles el debido mantenimiento para que su 

presentación sea impecable. La custodia no puede prestar el material a su cargo sin 

autorización de la asamblea. 

 

7. Conjunto de Pequeñas Banderas 

Este Conjunto estará presente en la Primera, Segunda y Tercera Juntas de Consejos, de 

Directoras y Socias de la Asociación Nacional, así como en Sesiones de Trabajo de las 

Mesas, Homenaje a los Países, y Seminarios. El Conjunto de Pequeñas Banderas, no 

se colocará cuando estén expuestas las Banderas de los Países. 

 

8. Oración, Lema y Canto Panamericano 

En todas las actividades de la Asociación Nacional y de las Mesas, se deberá leer una 

oración alusiva a nuestros ideales Panamericanos y al finalizar, todas las Socias 

pronunciarán a coro el Lema “Una Para Todas, Todas Para Una” “One For All, All For 

One”, de igual forma se entonará el Canto Panamericano. 

 

9. Escudo y Papelería de las Mesas 

El escudo de cada Mesa deberá incluir el escudo de la ciudad al cual pertenece, con el 

logotipo establecido. La papelería e impresos oficiales deberán ser en color blanco con 

letras en azul, en el que va impreso el lema y el logo. 

 

10. Insignia 

Para distinguirse e identificarse como miembros de nuestra Organización, las Socias 

deberán usar la insignia en todos los eventos de la Mesa, Asociación y Alianza. Existen 

diferentes diseños de insignias aprobadas por la Asociación Nacional, los cuales son 

los siguientes: Insignias de Socias, Directoras, Funcionarias y de la Presidenta de la 

Asociación Nacional. 
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11. Cirio y Relato de la Luz de la Amistad 

En las Convenciones Nacionales, Sesión Solemne de Cambio de Directiva y Toma de 

Protesta de Nuevas Socias, se encenderá el Cirio de la “Luz de la Amistad” símbolo de 

los ideales de nuestro Movimiento Panamericano, del cual se tomará la flama para 

encender las Velas en que cada Socia o Funcionaria realizará el Juramento 

Panamericano. En los eventos de las Mesas, la Pro Coordinadora dará lectura al 

“Significado de la Luz de la Amistad” y en las Convenciones Nacionales, será la 

Presidenta de la Asociación Nacional quien designe a la persona que le de lectura. La 

Presidenta de la Asociación Nacional o su Representante, invitará a las 

Funcionarias de la Directiva por Elección, a que le acompañen a entregar el Cirio 

a las Integrantes de la Directiva Electa. 

 

                  NOTA:  

                  El Cirio solamente lo puede encender la Presidenta de la Asociación Nacional o su 

Representante en la Ceremonia, lo deberá encender con cerillos de madera, la 

Mesa debe tener un apagavelas para el Cirio al finalizar la Ceremonia. 
 

“RELATO DE LA LUZ DE LA AMISTAD” 
 

En el Relato de la Creación se nos dice: 
“Dijo Dios…haya luz y hubo luz”, vio Dios que la luz estaba bien y separa Dios la luz 

de las tinieblas. Y así, desde el comienzo de los siglos…. la luz fue principio, avance y 

evolución. 

Para el Dios griego Prometeo, la luz era el fuego celeste que entregó a los humanos y 

con ella el desarrollo de la civilización: El alfabeto, las ciencias y las artes. 
 

En el sendero solitario, la luz es la guía del caminante. En la noche, la luz son las 

estrellas y la luna. En el estudio, la luz es la inteligencia. En las relaciones humanas, la 

luz es el amor. En las investigaciones científicas, la luz es la verdad objetiva y 

comprobada. En las artes, la luz es la belleza. Para los oprimidos de los pueblos, la luz 

es la justicia. En los espíritus comprensivos, la luz es la bondad. En el pecado, la luz es 

el perdón. 
 

Para nosotras, mujeres que procuramos el entendimiento y armonía entre los pueblos 

de América, la entrega de la luz, una Vela encendida al inicio de funciones de cada una 

de nuestras Dirigentes es conferirle a ese símbolo multifacético, la responsabilidad de 

acercarnos a la consecución de los ideales de las Mesas Redondas Panamericanas: 

 “La amistad entre los pueblos americanos”. 

 

Estela Barragán de Rodríguez (+) 

Mesa Redonda Panamericana de Saltillo 
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12. Juramento y Lema Panamericano 

Al momento de tomar protesta las Funcionarias o nuevas Socias, sostendrán con la 

mano izquierda la Vela encendida y el brazo derecho extendido a la altura del corazón, 

al mismo tiempo pronunciarán a coro el Juramento y el Lema. 

 

JURAMENTO 
 

Juro lealtad al Movimiento Panamericano y prometo trabajar, con todas mis fuerzas y lo 

mejor de mi capacidad, para lograr los objetivos de Conocimiento, Comprensión y 

Amistad hasta que seamos: 

 
LEMA: 

 

“Una Para Toda, Todas Para Una”             “One For All, All For One” 

 

13. Fotografía o pintura de Florence Terry Griswold 

La fotografía de la fundadora de las Mesas Redondas Panamericanas deberá estar 

presente, en la Ceremonia especial que se realiza en el mes de octubre. Este Homenaje 

deberá llevarse a cabo con solemnidad y respeto, desarrollando una presentación de la 

Vida y Obra de nuestra Fundadora. 
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CAPITULO IV 

A) Jerarquía de Funcionarias 
 

MESA ASOCIACIÓN ALIANZA 
Directora Presidenta Directora General 

Directora Adjunta Vicepresidenta Directora General Adjunta 
Secretaria de Actas Secretaria de Actas Secretaria de Actas 

Tesorera Tesorera Tesorera 
Parlamentaria Parlamentaria Parlamentaria 
Historiadora Historiadora Historiadora 

Custodia   

Secretaria de Correspondencia Secretaria de Correspondencia Secretaria de Correspondencia 
Pro Secretaria de Actas Pro Secretaria de Actas Traductora Oficial 

Pro Tesorera 
 

Pro Tesorera Directora General Ex Oficio 

Vice Parlamentaria Pro Secretaria de 
Correspondencia 

Pro Secretaria de Actas 

Pro Historiadora Consejo Consultivo Pro Tesorera 
Pro Secretaria de 
Correspondencia 

Coordinadoras de Zona Mujer Panamericana 

Consejo Consultivo Pro Coordinadoras de Zona Consejo Consultivo 

Rep. de Comités Permanentes Pdtas. Comités Permanentes Pdtas. Comités Permanentes 
Presidentas de Comités 

Internos 
Presidenta de Comisión Especial Vice Presidentas de Comités 

Colaboradoras Vice Pdta. de Comisión Especial Presidentas Comisiones 
Especiales 

 Colaboradoras Colaboradoras 

    NOTA:  

A pesar de no ser cargo de elección, la Parlamentaria tiene mayor jerarquía que la 

Historiadora y Custodia, debido a que previamente ocupó el cargo de Presidenta de la 

Asociación Nacional o Directora de la Mesa en su caso. 
 

B) Jerarquías de Funcionarias en los Eventos Panamericanos 

1. Cuando la Presidenta de la Asociación Nacional no pueda asistir a un evento, su 

Representante Oficial es la Coordinadora de Zona, la cual será tratada con todas las 

cortesías que el nombramiento amerita. En las Mesas donde haya una Consejera, es 

decisión de la Presidenta nombrarla como su Representante. Las demás Funcionarias 

presentes se abstendrán de intervenir y hacer uso de la palabra. 
 

2. En ceremonias donde estén presentes varias Funcionarias, únicamente se ubicarán en el 

presídium las siguientes personas: Presidenta de la Asociación Nacional, Directora 

General de la Alianza, Gobernador del Estado, Presidente(a) Municipal o sus 

Representantes, Funcionarias de Asociación Nacional en funciones y Mujer 

Panamericana del bienio, colocándolos en forma alternada con Autoridades Civiles y 

Militares. 
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3. El orden de presentación del presídium, estando presentes autoridades civiles, militares 

e invitados especiales, se hace alternadamente con las Funcionarias de Asociación 

Nacional o Alianza, iniciando con el Gobernador del Estado o su Representante. De no 

estar presente, se iniciará con la Presidenta de la Asociación Nacional. El presídium 

deberá estar integrado como máximo por trece personas, excepto en Convenciones 

donde puede haber un máximo de diecisiete personas. Si la ceremonia se realiza en un 

auditorio o teatro, las demás Funcionarias e Invitados Especiales ocuparán los lugares 

de la primera fila. 
 

4. Cuando esté presente la Presidenta de la Asociación Nacional y de invitada la Directora 

General de la Alianza, se nombra primero a la Presidenta ya que ella es la máxima 

autoridad en la Asociación. Si es una Ceremonia de Alianza, la Directora General será 

la primera en nombrarse. 
 

5. Cuando asista el Gobernador o su Representante, se deberá observar el Protocolo del 

Gobierno del Estado, debiendo la (el) Maestra (o) de Ceremonias, la Presidenta del 

Comité de Protocolo y la Representante de este Comité en la Mesa anfitriona, coordinar 

conjuntamente la ceremonia con anticipación. 

 

6. En la Ceremonia de la Luz de la Amistad, Juramento e imposición de la insignia a la 

Directora Electa o nuevas Socias, deberá hacerlo la Presidenta de la Asociación 

Nacional o su Representante, de no estar presente, la Funcionaria de mayor jerarquía 

de la Asociación Nacional en funciones, ocupará su lugar y de no estar ninguna, lo 

deberá hacer la Directora de la Mesa. 

 

7. En la Ceremonia de la Luz de la Amistad, se nombra primero a la Directora, quien se 

ubicará al centro y las demás integrantes de la Directiva lo harán alternadamente, 

formando un semicírculo. Las Pro se colocarán junto a la titular. Posteriormente se 

invitará a la Presidenta de la Asociación Nacional (o su Representante) a que pase a 

tomar la protesta a la Directiva Electa. La Presidenta a su vez, invitará a las Funcionarias 

del presídium por elección a que la acompañen a realizar la Ceremonia. 

 

8. En el momento en que la Pro Coordinadora de lectura al Relato de la Luz, la  Presidenta 

de la Asociación Nacional encenderá el Cirio de la Luz de la Amistad. Acto seguido 

entregará la Vela encendida a la Directora Electa y las Funcionarias de la Directiva 

presentes le apoyarán entregando las Velas a las demás integrantes de la Directiva, para 

después tomarles la protesta. En ese momento todos los presentes deberán permanecer 

de pie. 
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9. Solamente Funcionarias de la Asociación Nacional por elección, podrán acompañar a 

la Presidenta o a su Representante a tomar la Protesta. De haber Autoridades o Invitados 

Especiales en el presídium, la Representante del Comité de Protocolo y las Socias del 

Comité de Cortesía le acompañarán mientras se realiza la Ceremonia. 

 

10. Al finalizar la Sesión Solemne de Cambio de Directiva, la Directora ocupará el lugar 

de su antecesora. 

 

11. Las Socias que sean Funcionarias por elección de la Asociación Nacional en funciones, 

ocuparán un lugar en el presídium según su jerarquía, en los eventos de carácter 

relevante, no así en las Juntas de Trabajo, a menos que sean miembros de la Directiva 

de su Mesa. En ocasiones especiales puede invitarse al presídium a una Socia 

Fundadora, siempre y cuando haya lugar disponible. 

 

      NOTA: 

      Las Presidentas e Integrantes de Comités de la Asociación Nacional y Alianza, no 

ocupan lugar en el presídium, únicamente serán nombradas junto con su cargo como 

una deferencia a su investidura. 

 

12. En los Eventos y Ceremonias de: 

a. Sesión Solemne de Cambio de Directiva 

b. Sesión Ordinaria de Trabajo 

c. Sesión Homenaje a los Países de América 

d. Sesión de Trabajo y Homenaje a los Países de América 

e. Homenaje a Florence Terry Griswold 

f. Ceremonia del Día de las Américas 

g. Ceremonia de Aniversario de la Fundación de una Mesa 

h. Instalación Oficial de una Mesa o Grupo Juvenil  

i. Visita de la Directora General de la Alianza 

j. Seminario 

 
13. La apertura la hace la Directora de la Mesa (excepto en la Instalación Oficial de una 

Mesa o Grupo Juvenil, donde corresponde a la Presidenta de la Asociación Nacional). 

Si estuvieran presentes Funcionarias visitantes con cargo de elección o Consejeras, se 

le dará la cortesía de clausurar a quien tenga el más alto rango. 

 

14. Seminarios: El presídium estará integrado solamente por la Presidenta de la 

Asociación Nacional o su Representante, las Coordinadoras y la Directora de la Mesa. 

La Directora de la Mesa cederá la clausura a la Funcionaria de más alto rango. 
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15. En los Eventos y Ceremonias siguientes: 
 Ceremonia de Instalación Oficial y Toma de Protesta de una nueva Mesa o Grupo 

Juvenil 

 Convivencias de Zona 

 Junta de Consejos Directivo y Consultivo 
 Junta de Consejos Directivo, Consultivo, Directoras y Socias 

 Ceremonias de Inauguración y de Clausura de la Convención 

 

La apertura y la clausura estarán a cargo de la Presidenta de la Asociación Nacional. 

Estando presente la Directora General de la Alianza en las Convenciones, se le 

otorgará la cortesía de realizar la clausura. 

 

16. En Ceremonia de Toma de Protesta de Mesas o Grupos Juveniles: 

Después de que la Presidenta de la Asociación Nacional tome la protesta a las Socias 

nuevas y les coloque la insignia, las Socias se retiran a su lugar, quedando solamente 

las integrantes de la Directiva Electa, para recibir la Luz de la Amistad y protestar 

como Funcionarias de la Mesa, y a su vez colocarle la insignia a la Directora. 

 

17. En la visita de la Directora General de la Alianza a las Mesas: 

En la visita de la Directora General de la Alianza y la Presidenta de la Asociación 

Nacional, la Directora de la Mesa hace la apertura y dirige unas palabras a las 

Funcionarias visitantes. Cede la palabra a la Presidenta de la Asociación Nacional, 

para después cederla a la Directora General de la Alianza, quien al finalizar hará la 

clausura. 
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CAPITULO V 

Maestra (o) de Ceremonias 

El éxito, la lucidez y el buen manejo de una ceremonia, depende generalmente de la 

correcta conducción de la (el) Maestra (o) de Ceremonias, por lo que se sugiere sea una 

Socia de la Mesa o una persona que tenga los debidos conocimientos sobre nuestra 

Organización, así como las Reglas del Protocolo que nos rigen, para que pueda conducir 

el evento con excelencia. 
 

Funciones de la (el) Maestra (o) de Ceremonias 

1) Supervisar que el programa esté completo y acorde al Reglamento de Protocolo. Iniciará 

puntualmente la ceremonia con una bienvenida. 
 

2) Coordinar con la persona encargada del equipo de sonido, los momentos de intervención 

del mismo y revisar las buenas condiciones de éste. 
 

3) Solicitar con anticipación lista de nombres y rangos de las personalidades en el 

presídium, así como de los invitados especiales, de otras Mesas y organismos sociales, 

presentándolos por orden de jerarquía. 
 

4) Seguir el orden del programa para cada ceremonia, especificado en este Reglamento de 

Protocolo. 
 

5) En Ceremonias de Sesión Solemne de Cambio de Directiva, deberá tener una lista de 

los nombres y cargos de las integrantes de la Directiva Electa. 
 

6) Solicitar a los asistentes permanecer de pie desde la Apertura hasta la Oración, Lema 

y Canto Panamericano, (para evitar repetir en cada punto esta solicitud). Al finalizar el 

acto se procede al retiro de las Banderas y la clausura. 
 

7) Si se cometiera un error u omisión, la Representante del Comité de Protocolo, le 

informará discretamente a la (el) Maestra (o) de Ceremonias, dándole las correcciones 

por escrito. 
 

8) Por ningún motivo la (el) Maestra (o) de Ceremonias puede incluir en el programa, datos 

que no estén previamente revisados por la Presidenta del Comité de Protocolo, su 

Representante o por las Coordinadoras. 
 

9) Se sugiere designar Maestra (o) de Ceremonias en: Juntas de Consejos, Sesiones 

Solemnes de Cambio de Directiva, Homenaje a Florence Terry Griswold, Día de las 

Américas, Toma de Protesta en las Mesas o de Grupos Juveniles y Homenaje a los 

Países de América, Ceremonias de Aniversario de las Mesas y en la visita de la 

Directora General de la Alianza. 
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CAPITULO VI 

Reglas para Periodistas y Fotógrafos en los Eventos Panamericanos 

 
1) Se invitará a la prensa a todos los eventos, con el objeto de difundir nuestros ideales 

y objetivos. 

 

2) El Comité de Prensa y Publicidad será el encargado de atender a los periodistas y 

fotógrafos, dándoles a conocer la información correcta por escrito, para evitar que 

se publiquen errores en conceptos, actividades, nombres y cargos de los asistentes. 

 

3) Pueden asistir a todos los eventos sociales, no así a las Juntas de Trabajo y Juntas de 

Consejos, Directoras y Socias. 

 

4) Si se necesita una fotografía de alguna Reunión de Trabajo, la Presidenta de la 

Asociación Nacional o la Directora de la Mesa, solicitará un receso de cinco a diez 

minutos para que sea tomada, posteriormente continuará con la junta. 
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CAPITULO VII 

Cortesía a Funcionarias en sus visitas a las Mesas 

1.- Organización de las visitas de Funcionarias 

 

La Presidenta de la Asociación Nacional informará con anticipación a la Presidenta del 

Comité de Protocolo sobre su visita a las Mesas, comunicando los siguientes datos: 

 

a) Itinerario previsto y Mesas que visitará 

b) Medio de transporte, fecha y hora de llegada 
 

     NOTA:  

La Presidenta del Comité de Protocolo enviará las indicaciones a las Coordinadoras de 

Zona, Directoras de las Mesas, así como las Representantes del Comité de Protocolo 

en las Mesas que serán visitadas. 

 

2.- Cortesía a Funcionarias en sus visitas a las Mesas 

a) La Directora de la Mesa tiene la responsabilidad de que se de la debida atención a las 

Funcionarias que están de visita. 

 

b) La Representante del Comité de Protocolo apoyará a la Directora y le indicará los pasos 

a seguir durante la visita. De igual forma contará con la participación de los Comités de 

Cortesía y Sociales, quienes deberán trabajar unidos para dar una excelente imagen de 

su Mesa. El compromiso incluye a todas las Socias. 

 

c) La Mesa anfitriona organizará todo lo relacionado con la recepción de las Funcionarias, 

cubriendo los gastos de hospedaje, alimentos y carné de la Presidenta de la Asociación 

Nacional o su Representante, de la Directora General de la Alianza o su Representante, 

(Directora de Zona), y de la Mujer Panamericana en funciones. La Presidenta de la 

Asociación Nacional coordinará con la Directora General las visitas a las Mesas. La 

Presidenta de la Asociación Nacional cubrirá del presupuesto asignado el costo de 

su habitación solamente durante las visitas a las Sesiones Solemnes de Cambio de 

Directiva. 

 

d) Se deberá tomar en cuenta día, hora de llegada y medio de transporte de las Funcionarias, 

(Presidenta, Directora General o sus Representantes y la Mujer Panamericana del 

Bienio) debiendo ser recibidas por la Directora de la Mesa anfitriona e integrantes de los 

Comités de Protocolo, Cortesía y Sociales. Estas mismas personas las despedirán a su 

regreso. 
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e) A las Coordinadoras se les cubrirá los gastos de transporte, alimentos, alojamiento y 

carné, para las visitas a las Sesiones Solemne de Cambio de Directiva, Seminarios, 

Convivencias o visitas necesarias para el buen funcionamiento de las Mesas. A su vez 

ellas entregarán los boletos y comprobantes de gastos. 

 

Se sugiere recibirlas con un corsage de flores, y en su habitación se le colocará una cesta 

pequeña de frutas, dos botellas de agua, y una tarjeta de bienvenida. 

 

f) De hospedarlas en un hotel, se vigilará el confort, la honorabilidad y el buen servicio del 

lugar y se reservará la habitación con la debida anticipación. 

 

g) Si la Presidenta de la Asociación Nacional viajara sola, se le ofrecerá la compañía de 

una Socia de la Mesa anfitriona. Si se le hospeda en la casa de una Socia, deberá ser 

recibida con amabilidad y se le brindarán las atenciones que se merece. 

 

h) Se designará una o varias Socias para la transportación de las Funcionarias a los eventos 

que deben asistir, y regresarlas al lugar de su hospedaje, acompañándolas hasta la puerta 

de su habitación. 

 

i) La Mesa anfitriona puede transportar a la Presidenta de la Asociación, o a su 

Representante al lugar de su próxima visita, cuando los viajes sean cortos. De lo 

contrario se les debe llevar al lugar donde abordarán el vehículo, que las transportará de 

regreso a sus lugares de origen o al punto siguiente. 

 

j) Se recomienda a la Directora de la Mesa anfitriona, informar a la Directora de la 

siguiente Mesa que visitará, el itinerario, medio de transporte y la hora de llegada de la 

Funcionaria. 

 

k) En las Juntas de Consejos, Directoras y Socias y en Convenciones, a la Presidenta de la 

Asociación Nacional, a la Directora General de la Alianza y a la Mujer Panamericana 

del bienio, se les obsequiará el carné, debiendo colocarlo en la habitación del hotel donde 

se hospeden.  

 

l) Solamente en Juntas de Consejos y en Convenciones, es necesario hospedar a la 

Presidenta de la Asociación Nacional en una suite para que pueda atender los asuntos 

propios de su investidura, a la Directora General se le hospedará en una habitación 

normal, (excepto si es un evento de Alianza, entonces se le asigna una suite). A la Mujer 

Panamericana se le hospedará en una habitación normal. 
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NOTA:  

Si se desea invitar a una Funcionaria, se le enviará anticipadamente el boleto de 

cortesía previo acuerdo de asamblea, de no ser así, ella pagará los gastos 

inherentes a su visita. 

 

m) En Convenciones y Juntas de Consejos, la Mesa anfitriona deberá colocar una mesa    

especial para el registro de las Funcionarias, ya que deberán presentarse puntualmente a 

las Juntas de Trabajo. 

 

n) Se recomienda poner una mesa especial para las Socias que pagaron con la debida 

anticipación su carné, teniendo listo su gafete y papelería para agilizar la entrega. 

 

    3.- Cortesía a Funcionarias en los Eventos y Ceremonias de la Asociación Nacional 

 

a) El Comité de Cortesía estará con anticipación en la entrada del lugar donde se va a 

realizar el evento, para recibir a las Funcionarias e Invitados Especiales y conducirlos a 

una mesa reservada para ellos. Posteriormente los acompañaran al presídium minutos 

antes de iniciar la ceremonia, la cual se debe iniciar puntualmente. Al término de esta se 

les conducirá hasta las mesas reservadas para ellas en el evento social. 

 
b) En las Ceremonias de la Asociación Nacional, cuando las Funcionarias tengan que 

levantarse, la Presidenta del Comité de Protocolo deberá ocupar su lugar en el presídium. 

En las ceremonias de las Mesas, la Representante del Comité es la encargada de hacerlo. 
 

c) Cuando se retire de la ceremonia alguna Autoridad o Funcionaria del presídium, deberá 

ser acompañada por una o dos Socias de los Comités de Cortesía o de Protocolo. 

 

NOTA:  

Los lugares del presídium están especificados para cada ceremonia en el Capítulo III. 
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CAPITULO VIII 

Ceremonias y Eventos en las Mesas de la Asociación Nacional. 

Programas, Símbolos que deben estar presentes e integración del presídium 

 

A)  Sesión Solemne de Cambio de Directiva (agosto, septiembre y octubre) 

B)  Sesión Ordinaria de Trabajo (mensualmente) 

C)  Sesión de Homenaje a los Países de América (mensualmente) 
D)  Sesión Ordinaria de Trabajo y Homenaje a un País del Continente Americano 

(algunas Mesas llevan a cabo las dos sesiones en un mismo día) 

E)  Homenaje a Florence Terry Griswold (octubre) 

F)  Seminario (octubre o noviembre) 

G) Convivencia de Zona (marzo o abril) 

H) Día de las Américas (abril) 

I)  Aniversario de Fundación de una Mesa 
J)  Instalación Oficial de una Mesa o de un Grupo Juvenil 

K)  Visita de la Directora General de la Alianza 

 
    NOTAS: 

1.- Para la organización de las ceremonias y eventos antes mencionados, se deberá 

consultar los Capítulos del II al VIII de este Reglamento de Protocolo. 
 

2.- Las fechas de las Sesiones Solemnes de Cambio de Directiva, Seminarios y de las 

Convivencias de Zona, son designadas por la Presidenta de la Asociación Nacional, y 

con respeto debemos ajustarnos a ellas. 
 

3.- La Presidenta del Comité de Protocolo, la Representante del Comité de Protocolo en 

las Mesas y las Coordinadoras según sea el caso, supervisarán el programa con 

anterioridad para evitar cometer errores. 
 

4.- Cuando la Coordinadora asista en representación de la Presidenta, la Directora de la 

Mesa y la Representante de Protocolo, tienen el deber de recibirla a su llegada y la Pro 

Coordinadora se encargará de verificar que el programa y el presídium esté acorde con 

el Reglamento de Protocolo. 
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A) SESIÓN SOLEMNE DE CAMBIO DE DIRECTIVA 

 

    PROGRAMA: 
1. Bienvenida 

2. Apertura 

3. Honores a la Bandera, Himno Nacional y retiro de la Bandera 
4. Honores a la Bandera e Himno del País de la Directora General (si es invitada) 

5. Oración, Lema y Canto Panamericano 

6. Presentación del presídium e Invitados Especiales  

7. Informe de la Directora 

8. Entrega de Reconocimientos de la Directora  

9. Entrega de Reconocimiento a la Directora 

10. Palabras de la Presidenta de la Asociación Nacional o su Representante  

11. Presentación de la Directiva Electa 

12. Presentación de la Pro Coordinadora de Zona, quien dará lectura al “Relato de la Luz de 

la Amistad”          

13. Ceremonia de la Luz de la Amistad, Toma de Protesta a la nueva Directiva e imposición 

de la insignia a la nueva Directora, por la Presidenta de la Asociación Nacional o su 

Representante 

14. Toma de Protesta a nuevas Socias (si las hubiere) 
15. Mensaje de la Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente  

16. Mensaje de la Directora 

17. Mensaje de Autoridad Civil o Invitado Especial (de estar presente)  

18. Clausura de la Sesión 

19. Programa artístico y convivencia 
 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 
 

A. Bandera Nacional (2) 
B. Estandarte de la Alianza 

C. Banderas de los Países de América 

D. Bandera de la Paz 
 

    NOTA:  

    Verificar que el Cirio y las Velas tengan el pabilo grande para encenderlo, tener  

    apagavelas y utilizar cerillos de madera. 

 



24  

SESIÓN SOLEMNE DE CAMBIO DE DIRECTIVA 

INTEGRACIÓN DEL PRESÍDIUM 
 

 
Estandarte de la Alianza 

Bandera de la Paz 
 

 

  PRESÍDIUM: 

1. Directora de la Mesa 

2. Presidenta de la Asociación Nacional 

3. Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente (si 

es invitada) 

4. Invitado de Honor 

5. Directora Electa 

6. Coordinadora de Zona 

7. Funcionaria de Asociación Nacional 

8. Pro Coordinadora de Zona 

9. Invitado de Honor 

 
  NOTAS: 

a) Al hacer la presentación del presídium, se mencionarán al final a la Directora Electa y 

Directora en Funciones, por ser ellas las anfitrionas del evento. 

 

b) De estar presente la Directora General de la Alianza, la segunda Bandera Nacional se 

colocará a un lado del presídium, para después colocar a su derecha la Bandera del país 

de origen de la Directora General, una vez que ha recibido los honores. La primera 

Bandera Nacional es la que entra a recibir los honores y se retira del recinto. 

 

c) Una vez tomada la Protesta, la Directora entrante pasa a ocupar su lugar en el centro 

del presídium. Y la saliente en el lugar que ocupaba la Directora Electa.
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B) SESIÓN ORDINARIA DE TRABAJO  

     ORDEN DEL DÍA: 

 
1. Bienvenida 

2. Apertura 

3. Oración, Lema y Canto Panamericano  

4. Lectura de la Orden del Día y aprobación 

5. Lista de asistencia (quórum) 

6. Lectura del Acta de la Junta anterior y aprobación  

7. Lectura de Correspondencia 

8. Instrucción Panamericana  

9. Informe de la Directora  

10. Informe de la Tesorera 

11. Informe de las Representantes de los Comités Permanentes  

12. Informe de los Comités Internos de la Mesa 

13. Asuntos Pendientes 

14. Asuntos Nuevos 

15. Lectura de los acuerdos tomados en la Junta (Secretaria de Actas)  

16. Clausura 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

A) Estandarte de la Alianza 

B) Conjunto de Pequeñas Banderas 
C) Bandera de la Paz 

 

      NOTAS: 

1. A las Sesiones de Trabajo, únicamente pueden asistir Socias de la Mesa y Funcionarias 

de la Asociación Nacional o Alianza que estén de visita. Está terminantemente prohibida, 

la presencia en esta reunión de personas ajenas a la Organización. 

 

2. Se debe procurar la puntualidad. La Parlamentaria informará si se reúne el quórum 

necesario. De no ser así, se da un tiempo de espera de diez minutos, pasado este tiempo, 

se declara el inicio de la Sesión. Es obligatorio que estén la Directora, Secretaria de Actas 

y Parlamentaria, si no estuvieran presentes, se nombrará a las Socias adjuntas para que 

las suplan. 
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PRESÍDIUM EN SESIÓN DE TRABAJO 
 

 

 

Estandarte de la Alianza 
Bandera de la Paz 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   PRESÍDIUM: 

1. Directora de la Mesa  

2. Parlamentaria 

3. Secretaria de Actas  

4. Directora Adjunta 

5. Tesorera 

6. Historiadora  

7. Secretaria de Correspondencia 
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C) SESIÓN DE HOMENAJE A LOS PAÍSES DE AMÉRICA  

 

   PROGRAMA: 
1. Bienvenida 
2. Apertura 

3. Honores a la Bandera e Himno Nacional 
4. Honores a la Bandera del País Homenajeado e Himno  

5. Oración, Lema y Canto Panamericano 

6. Presentación del presídium e Invitados Especiales 

7. Autopresentación de Socias y presentación de Invitados 

8. Presentación de la(s) Conferencista(s) 

9. Desarrollo del Tema 
10. Felicitaciones y comentarios de la Directora  

11. Toma de Protesta a nuevas Socias (en su caso) 

12. Retiro de la Bandera Nacional 

13. Retiro de la Bandera del País Homenajeado  

14. Clausura 

15. Programa artístico y convivencia 

 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

 

A) Bandera Nacional 

B) Estandarte de la Alianza 

C) Bandera del País Homenajeado 
D) Conjunto de Pequeñas Banderas 

E) Bandera de la Paz 
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PRESÍDIUM EN SESIÓN DE HOMENAJE A PAÍSES 
 

 

 

  Estandarte de la Alianza 
Bandera de la Paz 

 

                                                                                  

PRESÍDIUM: 
 

1. Directora de la Mesa  

2. Invitado de Honor 

3. Secretaria de Actas  

4. Parlamentaria  

5. Tesorera 

6. Directora Adjunta 
7. Funcionaria de Asociación 

8. Historiadora 

9. Conferencista 

 

 

          NOTA: 

     De tener invitados especiales o autoridades, se intercalarán entre las 

     Funcionarias de la Mesa. 
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D) ORDEN A SEGUIR PARA LAS MESAS QUE REALIZAN EL MISMO DÍA LA 

SESIÓN DE TRABAJO Y EL HOMENAJE A UN PAÍS DE AMÉRICA 

 

    ORDEN DEL DÍA Y PROGRAMA: 

1. Bienvenida 

2. Apertura 

3. Oración, Lema y Canto Panamericano  

4. Lectura del Orden del Día 

5. Desarrollo de la Junta de Trabajo  

6. Clausura de la Junta de Trabajo 

7. Receso para instalar el presídium y organizar la Sesión Programa 

8. Entrada de Invitados, Fotógrafos y Prensa 

9. Inicio de la Sesión Homenaje al País con la bienvenida y apertura por parte de la 

Directora 

10. Honores a la Bandera e Himno Nacional 

11. Honores a la Bandera del País Homenajeado e Himno  

12. Oración, Lema y Canto Panamericano 

13. Presentación del presídium e Invitados Especiales 

14. Autopresentación de las Socias y presentación de sus Invitados 

15. Presentación de la Conferencista 

16. Desarrollo del Programa 

17. Felicitación a la Conferencista 

18. Toma de Protesta a nuevas Socias (en su caso)  

19. Retiro de la Bandera Nacional 

20. Retiro de la Bandera del País Homenajeado  

21. Clausura de la Sesión Programa 

22. Programa artístico y convivencia 

 
SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

A) Bandera Nacional 

B) Estandarte de la Alianza  

C) Bandera del País Homenajeado 

D) Conjunto de Pequeñas Banderas 

E) Bandera de la Paz     
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E) CEREMONIA DE HOMENAJE A FLORENCE TERRY GRISWOLD 

     PROGRAMA: 
1. Bienvenida 

2. Apertura 

3. Honores a la Bandera e Himno Nacional 
4. Honores a la Bandera de Estados Unidos de Norteamérica e Himno 

5. Oración, Lema y Canto Panamericano 

6. Presentación del presídium e Invitados Especiales 

7. Presentación de la(s) Conferencista(s) 

8. Desarrollo del Tema (Relacionado con la Vida y Obra de Florence Terry Griswold)  

9. Palabras de la Funcionaria visitante 

10. Felicitación y comentarios de la Directora 

11. Toma de Protesta a nuevas Socias (si hubiere) 

12. Retiro de la Bandera de los Estados Unidos Mexicanos 

13. Retiro de la Bandera de los Estados Unidos de Norteamérica  

14. Clausura 

15. Convivencia 
 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 
 

A) Bandera Nacional (2) 

B) Estandarte de la Alianza 

C) Banderas de los Países de América 

D) Fotografía de Florence Terry Griswold 

E) Bandera de la Paz 

 
       NOTAS: 

1. Después de los honores a la Bandera de los Estados Unidos Mexicanos, se coloca en su 

sitio de honor. A continuación, entra la Bandera de los Estados Unidos de Norteamérica 

para recibir los honores, por ser éste el país de origen de nuestra Fundadora y se coloca 

a la derecha de la Bandera de los Estados Unidos Mexicanos.  

 

2. De estar presente en la ceremonia alguna Funcionaria del bienio por elección, la 

Directora le cederá la clausura a la de más alto rango. 
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PRESÍDIUM EN HOMENAJE A FLORENCE TERRY GRISWOLD 
 

  

Estandarte de la Alianza 
Bandera de la Paz 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PRESÍDIUM: 

1. Directora de la Mesa  

2. Parlamentaria 

3. Secretaria de Actas  

4. Directora Adjunta 

5. Tesorera 

6. Historiadora 

7. Conferencista 

NOTA:  

De estar presente en la ceremonia, alguna Funcionaria por elección o Autoridades, se 

ubicarán en el presídium alternadamente con la Directiva. 
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F) SEMINARIO 
 

PROGRAMA: 

1. Bienvenida 

2. Apertura 

3. Oración, Lema y Canto Panamericano 

4. Autopresentación de Socias (Nombre, Mesa, Cargo, País y Capital), iniciando por el 

presídium y continuando por la derecha de este 

5. Presentación de las expositoras y lectura del currículum de cada una 

6. Desarrollo del Tema 

7. Comentarios de la Presidenta de la Asociación Nacional o su Representante 

8. Agradecimiento y felicitación a las expositoras 

9. Clausura 

10. Convivencia 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

A) Estandarte de la Asociación Nacional (de estar presente la Presidenta de la Asociación 

Nacional, de no ser así se colocará el Estandarte de la Alianza) 

B) Estandarte de la Alianza 

C) Conjunto de Pequeñas Banderas 

D) Bandera de la Paz 
 

    NOTAS: 

1. Las Coordinadoras son las responsables de preparar e impartir los Seminarios a las 

Mesas. 

2. Se debe proveer a las expositoras de todo el material necesario para la presentación. A 

las Socias presentes se les provee de hojas blancas o libreta, lápiz o pluma, gafete con su 

nombre y el País que representan. 

3. El presídium se integrará con las siguientes Funcionarias: Presidenta de la Asociación 

Nacional, Vicepresidenta (si asistiera en su representación) Coordinadoras y la Directora 

de la Mesa. Una vez hecha la apertura y al iniciar el Seminario, quedan al frente las 

Coordinadoras que son las expositoras, se sugiere acomodar a las Socias en mesas 

colocadas en forma de “U” teniendo al frente a las expositoras. 

4. La apertura la realiza la Directora y cede la clausura a la Presidenta de la Asociación 

Nacional o a su Representante. 

5. El Seminario es para aprender y aclarar inquietudes, por lo que se recomienda que se 

imparta individualmente a cada Mesa, para que tengan la confianza de hacer preguntas a 

las Funcionarias. 

6. La presentación y lectura del currículum de las Coordinadoras y felicitación a las mismas, 

estarán a cargo de la Directora de la Mesa. 



33  

G) CEREMONIA DEL DÍA DE LAS AMÉRICAS 

 
    PROGRAMA: 

1. Bienvenida por la Maestra(o) de Ceremonias  

2. Apertura 

3. Honores a la Bandera e Himno Nacional, Retiro de la Bandera  

4. Entrada del Estandarte, Bandera de la Paz, Bandera de los Estados Unidos Mexicanos y 

Bandera de los Estados Unidos de Norteamérica 

5. Desfile de Banderas de los Países de América  

6. Oración, Lema y Canto Panamericano  

7. Presentación del presídium e Invitados 

8. Palabras de la Directora y presentación de la Conferencista  

9. Desarrollo del Tema 

10. Felicitación de la Directora 

11. Retiro del Estandarte, Bandera de la Paz y las demás Banderas  

12. Clausura 

13. Programa artístico y convivencia 

 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

 

A) Bandera Nacional (2) 

B) Estandarte de la Alianza 

C) Banderas de los Países de América 

D) Bandera de la Paz 
 

     NOTAS:  

1. En la Celebración del Día de las Américas, el desfile de Banderas se realizará con música 

de marcha, iniciando con el Estandarte de la Alianza, Bandera de la Paz, Bandera de los 

Estados Unidos Mexicanos y Bandera de los Estados Unidos de Norteamérica, 

colocándola a la derecha de la Bandera de los Estados Unidos Mexicanos, enseguida 

hacen su entrada las Banderas de los demás países por orden alfabético. En ese mismo 

orden se hará el retiro antes de la clausura. 

 

2. De estar presentes Embajadores de los países, se deben ubicar en el presídium. Si asiste 

alguna Funcionaria, la Directora cederá la clausura a la de más alto rango. 
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PRESÍDIUM PARA EL DÍA DE LAS AMÉRICAS 
 

 

 

 

 

Estandarte de la Alianza 
Bandera de la Paz 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PRESÍDIUM: 

1. Directora de la Mesa 

2. Funcionaria de la Asociación Nacional  

3. Funcionaria de Alianza  

4. Parlamentaria 
5. Secretaria de Actas  

6. Directora Adjunta  

7. Tesorera 

8. Historiadora  

9. Conferencista 
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H) CEREMONIA DE ANIVERSARIO DE LA FUNDACIÓN DE UNA MESA 

 

    PROGRAMA: 

1. Bienvenida  

2. Apertura 

3. Honores a la Bandera e Himno Nacional, Retiro de la Bandera 

4. Honores a la Bandera e Himno del país de la Directora General (de estar presente) 

5. Oración, Lema y Canto Panamericano 

6. Presentación del presídium e Invitados 

7. Palabras de la Directora y entrega de reconocimientos 

8. Palabras de la Presidenta de la Asociación Nacional 

9. Toma de Protesta a nuevas Socias (si hubiere) 

10. Palabras de la Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente 

11. Clausura 

12. Programa artístico y convivencia 

 
 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

 

A) Bandera Nacional (2) 

B) Estandarte de la Asociación Nacional  

C) Estandarte de la Alianza 

D) Banderas de los Países de América 

E) Bandera de la Paz 

 
 

  NOTAS: 

1. La Directora de la Mesa dirigirá unas palabras mencionando la trayectoria de la Mesa, 

así mismo entregará reconocimientos a las Socias Fundadoras y a Socias cuya labor haya 

sido destacada y de importancia para la Mesa, Asociación y Alianza. 

 

2. La Directora cederá la clausura a la Funcionaria de más alto rango. 

 

3. De estar presente la Directora General, la segunda Bandera Nacional se colocará a un 

lado del presídium, para después colocar a su derecha la Bandera del país de origen de la 

Directora General, una vez que ha recibido los honores. La primera Bandera Nacional es 

la que entra a recibir los honores y se retira del recinto. 
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PRESÍDIUM PARA LA CEREMONIA DE 

ANIVERSARIO DE LA FUNDACIÓN DE UNA MESA 

 

 

Estandarte de la Asociación Nacional  Estandarte de la Alianza
Bandera de la Paz 

 

 PRESÍDIUM: 

1. Directora de la Mesa 

2. Presidenta de la Asociación Nacional 

3. Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente 

4. Funcionaria de Asociación Nacional 

5. Funcionaria de Asociación Nacional 
6. Funcionaria de Asociación Nacional 

7. Funcionaria de Asociación Nacional  

8. Funcionaria de Asociación Nacional 

9. Funcionaria de Asociación Nacional 

 
 

    NOTA: 

  De tener Invitados Especiales o Autoridades, se intercalarán entre las Funcionarias de la  

  Mesa.



37  

I) CEREMONIA DE INSTALACIÓN OFICIAL DE UNA MESA O                                 

GRUPO JUVENIL 

 
 

                  PROGRAMA: 

1. Bienvenida 

2. Apertura 
3. Honores a la Bandera e Himno Nacional, retiro de la Bandera 

4. Honores a la Bandera e Himno del país de la Directora General (de estar presente) 

5. Oración, Lema y Canto Panamericano  

6. Presentación del presídium 

7. Reseña de la formación de la Mesa  

8. Ceremonia de la Luz de la Amistad 

9. Colocación de la insignia a las Socias  

10. Toma de Protesta a la Directiva 

11. Colocación de la insignia y entrega del Estatuto y los Reglamentos a la Directora  

12. Palabras de la Presidenta de la Asociación Nacional 

13. Palabras de la Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente  

14. Palabras de la Directora de la Mesa 

15. Clausura 
16. Programa artístico y convivencia 

 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

A) Bandera Nacional (2) 

B) Estandarte de la Asociación Nacional 

C) Estandarte de la Alianza 

D) Banderas de los Países de América 

E) Bandera de la Paz 
 

     NOTAS: 

1. La Presidenta de la Asociación Nacional, toma la protesta a todas las Socias y les 

coloca la insignia. Terminado este acto permanecerán de pie únicamente las Socias 

que forman parte de la Directiva Electa, a quienes se les tomará la protesta. Así mismo 

se le colocará la insignia a la Directora. Durante esta ceremonia todos los presentes 

deberán permanecer de pie. 

2. La apertura y la clausura estarán a cargo de la Presidenta de la Asociación Nacional, 

puede ceder la clausura a la Directora General o la Directora de Zona. 

3. La primera Bandera Nacional es la que recibe los honores y se retira del recinto.  De 

estar presente la Directora General, la segunda Bandera Nacional se colocará al lado 

derecho del presídium, para después colocar a su derecha a la Bandera del país de origen 

de la Directora General, una vez que ha recibido los honores. 
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PRESÍDIUM PARA LA INSTALACIÓN OFICIAL DE UNA MESA 

O GRUPO JUVENIL 
 

 
Estandarte de la Asociación Nacional  Estandarte de la Alianza

Bandera de la Paz 

                PRESÍDIUM 

1. Presidenta de la Asociación Nacional  

2. Directora Electa 

3. Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente 

4. Funcionaria de la Asociación Nacional 

5. Funcionaria de Alianza  

6. Coordinadora de Zona 

7. Funcionaria de Asociación Nacional  

8. Pro Coordinadora de Zona 

9. Presidenta del Comité de Extensión y Grupos Juveniles 
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J) VISITA DE LA DIRECTORA GENERAL DE LA ALIANZA 

 

    PROGRAMA: 

1. Bienvenida 

2. Apertura 

3. Oración, Lema y Canto Panamericano  

4. Presentación del presídium 

5. Presentación de Invitados Especiales 

6. Autopresentación de Socias iniciando por el presídium (Nombre, Mesa, Cargo, País y 

Capital) 

7. Palabras de la Directora de la Mesa 

8. Palabras de la Presidenta de la Asociación Nacional 

9. Palabras de la Directora General de la Alianza 

10. Entrega de Reconocimientos  

11. Clausura 

 

 
 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

 

A) Estandarte de la Alianza 

B) Bandera del país de origen de la Directora General de la Alianza 

C) Conjunto de Pequeñas Banderas 
D) Bandera de la Paz 

 

 
     NOTA:  

     La Directora hace la apertura y dirige unas palabras de bienvenida a las Funcionarias 

     visitantes y cede la clausura a la Directora General de la Alianza. 
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PRESÍDIUM EN LA VISITA DE LA 

DIRECTORA GENERAL DE LA ALIANZA 
 

 
 

 

Estandarte de la Alianza 
Bandera de la Paz 

 

 

    PRESÍDIUM: 
 

1. Directora de la Mesa 
2. Presidenta de la Asociación Nacional 

3. Directora General de la Alianza 

4. Parlamentaria 
5. Secretaria de Actas  

6. Directora Adjunta 

7. Tesorera 
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CAPITULO IX 

ORGANIZACIÓN DE CONVIVENCIAS, CONVENCIONES Y JUNTAS DE 

CONSEJOS DE LA ASOCIACIÓN NACIONAL DE MESAS REDONDAS 

PANAMERICANAS DE LA REPÚBLICA MEXICANA. 

 
A) ORGANIZACIÓN DE UNA CONVIVENCIA DE ZONA 

La fecha y la Mesa anfitriona de la Convivencia de Zona son dadas a conocer por la 

Presidenta de la Asociación Nacional en la Junta de Consejos, de Directoras y Socias 

que se efectúa en el mes de enero. 

 

1) Las Coordinadoras designan los Temas que debe exponer cada Mesa, y deberán 

supervisar los preparativos de la Mesa anfitriona: lugar del evento, programa, 

presídium y recepción de las Funcionarias y Socias. 
 

2) La Mesa anfitriona integrará una Comisión Especial de Convivencia, para organizar 

todo lo concerniente a sus responsabilidades. Deberá invitar con anticipación a las 

Funcionarias y a las Mesas que integran la Zona, debiendo enviar la información 

relacionada con el lugar, fecha y hora del evento, costo de hoteles y medios de 

transporte, incluyendo paseos y atractivos de la ciudad, así como una exhortación para 

que asista el mayor número de Socias. 
 

3) Se debe procurar un lugar adecuado de acuerdo con el número de asistentes. Así mismo 

que tenga el equipo necesario para la presentación de los Temas: proyector, pantalla o 

rota folio y marcadores. 
 

4) Se les proporcionará a las asistentes: carpetas con hojas blancas, lápiz o pluma y gafete 

con el nombre de la Socia y Mesa a la cual pertenece. La presentación del programa 

artístico es autonomía de las Mesas. 
 

La realización de una Convivencia brinda a la Mesa la oportunidad de dar a conocer a 

las Funcionarias y Socias que asisten, la unión y armonía del grupo, así como sus 

trabajos y logros. Una Mesa anfitriona con disciplina y responsabilidad en la 

organización de sus actividades, siempre dará una excelente imagen y dejará un buen 

recuerdo en las personas que la visitan. 
 

NOTA: 
Un tema muy importante es el de procurar cobrar un mínimo de costo en el carné, el 

cual no debe sobrepasar los gastos que realiza la Mesa anfitriona, ya que, con él, se 

obtiene la asistencia de un mayor número de Socias y éxito en la reunión. Se debe 

recordar el compromiso de todas las Socias. De la eficacia con que se lleve a cabo esta 

tarea, dependerá la impresión que las visitantes se lleven de la Mesa. 
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 PROGRAMA:  

 

1. Bienvenida (por la Directora de la Mesa) 

2. Apertura por la Presidenta de la Asociación Nacional o su Representante 

3. Honores a la Bandera e Himno Nacional y retiro de la Bandera 

4. Honores a la Bandera e Himno del país de la Directora General y retiro de la Bandera (si 

es invitada) 

5. Oración, Lema y Canto Panamericano 

6. Presentación del presídium 

7. Autopresentación de Socias, iniciando por el presídium (Nombre, Mesa, Cargo, País y 

Capital) 

8. Palabras de la Presidenta de la Asociación Nacional o su Representante 
9. Palabras de la Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente 

10. Conducción del desarrollo de los Temas (por las Coordinadoras) 

11. Clausura 

12. Programa artístico y convivencia 

 
SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

 

A) Bandera Nacional (2) 

B) Estandarte de la Asociación Nacional (de estar presente la Presidenta)  
C) Estandarte de la Alianza 

D) Banderas de los Países de América 

E) Bandera de la Paz 

 

    NOTAS: 

1. Está permitido que asistan a las Convivencias personas que no pertenezcan a la 

Organización, pero que simpaticen con el Movimiento Panamericano, para que sean 

prospectos a futuras Socias. 

2. La apertura y la clausura están a cargo de la Presidenta de la Asociación Nacional, de estar 

presente la Directora General o Directora de Zona, la Presidenta le cederá la clausura. 

3. Se sugiere incluir entre los Temas a presentar por las Mesas, uno alusivo a la Alianza de 

Mesas Redondas Panamericanas a manera de instrucción. 
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PRESÍDIUM EN CONVIVENCIA DE ZONA 
 

 
 

Estandarte de la Asociación Nacional Estandarte de la Alianza 
Bandera de la Paz 

 

PRESÍDIUM 

1. Presidenta Asociación Nacional 

2. Directora de la Mesa 

3. Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente 
4. Funcionaria de Asociación  

5. Funcionaria de Asociación  

6. Coordinadora de Zona  

7. Funcionaria de Asociación  

8. Pro Coordinadora de Zona 
9. Funcionaria de Asociación  

 

 

  



44  

B)  CONVENCIÓN BIENAL DE LA ASOCIACIÓN NACIONAL DE MESAS 

REDONDAS PANAMERICANAS DE LA REPÚBLICA MEXICANA 

 

Cuando una Mesa es electa anfitriona de una Convención Bienal de la Asociación 

Nacional, al retornar a su lugar de origen y durante una Junta Ordinaria de Trabajo, la 

Asamblea designará al “COMITÉ ORGANIZADOR DE LA CONVENCIÓN”, el cual 

estará integrado por: 

 

¶ Presidenta 

¶ Secretaria 

¶ Tesorera 

Una vez designada la Presidenta del Comité Organizador de la Convención, nombrará a las 

Presidentas de los siguientes Comités: Inscripciones, Credenciales, Hoteles, Transporte, 

Festejos, Sociales, Protocolo y cualquier otro comité que considere necesario, integrando a 

todas las Socias de la Mesa. 

En la Junta de Consejos del mes de enero siguiente, informarán sobre el trabajo que están 

realizando los Comités. Posteriormente deberán enviar una circular a las Funcionarias y 

Directoras de las Mesas, comunicando los nombres del Comité Organizador. 
 

¶ Fecha y lugar 

¶ Programa social 

¶ Costo del carné 

¶ Hoteles 

¶ Medios de transporte 

 

El Comité Organizador deberá estar en constante comunicación con la Presidenta de la 

Asociación Nacional, para que supervise los salones donde se realizarán las Ceremonias y 

Juntas de Trabajo, solicitará el apoyo de la Presidenta y Vicepresidenta del Comité de 

Protocolo, Directora de la Mesa anfitriona y Representante del Comité en la misma, con la 

finalidad de que todo lo requerido esté listo con una hora de anticipación. De igual forma el 

Comité de Protocolo y la Representante en la Mesa, deberán estar pendientes de todo lo que 

se requiera durante las Ceremonias y Juntas de Trabajo: Banderas, equipo de sonido, 

micrófonos, vasos de cristal, personificadores, etc. 

 

Debido a que las Funcionarias tienen que asistir a Juntas de Trabajo previas a la 

inauguración de los Eventos, es muy importante la instalación de una mesa de registro 

especial para ellas. Se recomienda que en estos eventos se hospede a la Presidenta de la 

Asociación Nacional en una suite, debido a que tiene que trabajar con las Funcionarias de 

su equipo de trabajo. 
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C) CEREMONIA DE INAUGURACIÓN DE LA CONVENCIÓN BIENAL DE LA 

ASOCIACIÓN NACIONAL 
 

PROGRAMA: 

1. Bienvenida por la (el) Maestra (o) de Ceremonias 

2. Apertura por la Presidenta de la Asociación Nacional 

3. Honores a la Bandera de los Estados Unidos Mexicanos, Himno Nacional y retiro de la 

Bandera 
4. Honores a la Bandera e Himno del país de la Directora General, (de estar presente) y 

retiro de la Bandera    

5. Entrada del Estandarte de la Alianza, Bandera de la Paz, Bandera de los Estados Unidos 

Mexicanos, Bandera de los Estados Unidos de Norteamérica y Bandera del país de 

origen de la Directora General (de estar presente)  

6. Desfile de las Banderas de América por orden alfabético  
7. Oración, Lema y Canto Panamericano 

8. Presentación del presídium e invitados 

9. Declaratoria Inaugural por el Gobernador del Estado o su Representante 

10. Ceremonia de la Luz de la Amistad 

11. Mensaje de la Presidenta de la Asociación Nacional 

12. Saludo por la Presidenta del Comité Organizador de la Convención 

13. Palabras de la Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente 
14. Retiro de las Banderas 

15. Programa artístico 

 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

A) Bandera Nacional (2) 

B) Estandarte de la Asociación Nacional 

C) Estandarte de la Alianza 

D) Banderas de los Países de América 
E) Bandera de la Paz 

 

Material Necesario: Cirio con el pabilo grande, cerillos (de madera) y apagavelas. 
 

      NOTA:     

El Estandarte de la Asociación Nacional deberá estar colocado desde el inicio a la 

derecha del presídium, en este mismo lado se colocará la Bandera del país de origen de 

la Directora General de la Alianza una vez que ha recibido los honores (de estar 

presente).
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PRESÍDIUM PARA LA CEREMONIA DE INAUGURACIÓN DE LA 

CONVENCIÓN DE LA ASOCIACIÓN NACIONAL 
 

 

Estandarte Asociación Nacional   Estandarte Alianza 
Bandera de la Paz 

 

 
1. Presidenta de la Asociación Nacional 

2. Gobernador del Estado o su Representante 

3. Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente 
4. Parlamentaria de la Asociación Nacional 

5. Esposa del Gobernador 

6. Vicepresidenta de la Asociación Nacional 

7. Secretaria de Actas 

8. Tesorera 

9. Pro Secretaria de Actas 

10. Pro Tesorera 

11. Historiadora 

12. Presidenta del Comité Organizador de la Convención 

13. Invitado de Honor 

14. Secretaria de Correspondencia 

15. Mujer Panamericana 
16. Pro Secretaria de Correspondencia 

17. Directora de la Mesa anfitriona 

 

  NOTA: 

El presídium se puede alterar de acuerdo a la asistencia de los invitados especiales 

sin exceder de los 17 lugares permitidos. 
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D) CEREMONIA DE CLAUSURA DE LA CONVENCIÓN BIENAL DE LA 

ASOCIACIÓN NACIONAL 

 

PROGRAMA: 

1. Bienvenida por la Maestra (o) de Ceremonias 

2. Oración, Lema y Canto Panamericano 

3. Presentación del presídium e Invitados 

4. Palabras de la Presidenta de la Asociación Nacional en funciones 
5. Entrega de Reconocimientos a la Presidenta de la Asociación Nacional que termina sus 

funciones 

6. Ceremonia de Toma de Protesta a la Directiva Electa 

7. Mensaje de la Presidenta de la Asociación Nacional 

8. Saludo de la Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente 

9. Palabras de la Presidenta del Comité Organizador de la Convención 
10. Entrega de la Bandera de la Asociación Nacional a la Mesa sede de la siguiente 

Convención 

11. Clausura 

 

 
 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

 

A) Bandera Nacional 

B) Estandarte de la Asociación Nacional 

C) Estandarte de la Alianza 

D) Banderas de los Países de América 
E) Bandera de la Paz 

 

Material necesario: Cirio, Velas, cerillos (de madera), apagavelas 

 

NOTA: 

De estar presente la Directora General, se colocará la Bandera de su país a la derecha del 
Estandarte de la Asociación Nacional. Estos estarán situados a la derecha del presídium.  
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PRESÍDIUM PARA LA CEREMONIA DE CLAUSURA DE LA 

CONVENCIÓN DE LA ASOCIACIÓN NACIONAL 
 

 
 

 

 

Estandarte Asociación Nacional    Estandarte de la Alianza
Bandera de la Paz 

PRESÍDIUM: 

1. Presidenta de la Asociación Nacional 

2. Gobernador del Estado o su Representante 
3. Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente 

4. Parlamentaria de la Asociación Nacional 
5. Esposa del Gobernador 

6. Presidenta saliente    

7. Secretaria de Actas 

8. Vicepresidenta 

9. Pro Secretaria de Actas 

10. Tesorera 

11. Historiadora 

12. Presidenta del Comité Organizador de la Convención 

13. Invitado de Honor 

14. Secretaria de Correspondencia 

15. Mujer Panamericana 

16. Invitado de Honor 
17. Directora de la Mesa anfitriona 

 

NOTA: 

El presídium se puede alterar de acuerdo a la asistencia de los invitados especiales sin 

exceder de los 17 lugares permitidos. 
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E) PRIMERA JUNTA DE CONSEJOS DIRECTIVO Y CONSULTIVO DE LA 

NUEVA DIRECTIVA 

 

                  ORDEN DEL DÍA 

1. Apertura y palabras de la Presidenta de la Asociación Nacional 

2. Oración, Lema y Canto Panamericano 

3. Lista de asistencia  

4. Declaratoria de quórum 

5. Lectura del Acta de la Cuarta Junta de Consejos por la Secretaria de Actas y aprobación 

6. Presentación de las integrantes de la nueva Directiva 

7. Entrega de archivos y material de la Directiva anterior a sus sucesoras 

8. Asuntos Pendientes 

9. Asuntos Nuevos 

10. Lectura de los acuerdos tomados 
11. Clausura por la Presidenta de la Asociación Nacional 

 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

 

A) Estandarte de la Asociación Nacional 

B) Estandarte de la Alianza 

C) Conjunto de Pequeñas Banderas 

D) Bandera de la Paz 

 

        NOTAS IMPORTANTES: 

1. Esta primera Junta de Consejos Directivo y Consejo Consultivo, se efectuará al día 

siguiente de la Toma de Protesta de la nueva Directiva, en que la Presidenta de la 

Asociación Nacional, da a conocer los nombramientos de las integrantes de la 

Directiva y recibe de la Presidenta Saliente la documentación generada en su gestión y 

el Estandarte de la Asociación Nacional. 

 

2. En esta Junta debe quedar asentado en el acta correspondiente a la sesión, la entrega de 

todos los documentos, material a su cargo y los archivos completos de las Funcionarias 

salientes a sus sucesoras, para evitar pérdidas principalmente en lo referente a las 

Actas, Tesorería, Parlamentaria, Correspondencia y todos los Comités. La Presidenta 

saliente y la entrante tienen el deber de exhortar a las Funcionarias de su Directiva a 

cumplir con lo solicitado. 
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F) PRIMERA JUNTA DE LOS CONSEJOS DIRECTIVO, CONSULTIVO Y 

DIRECTORAS DE LAS MESAS REDONDAS PANAMERICANAS DE LA 

ASOCIACIÓN NACIONAL 
 

ORDEN DEL DÍA 
 

1. Apertura y palabras de la Presidenta de la Asociación Nacional 

2. Oración, Lema y Canto Panamericano 

3. Lectura y aprobación del Orden del Día 
4. Lista de asistencia 

5. Declaratoria de quórum 

6. Presentación de la nueva Directiva 
7. Asuntos Pendientes (Designación de sede y fecha para la próxima Junta de Consejos y 

Directoras) 

8. Asuntos Nuevos 

9. Asuntos que presente la Asamblea 
10. Lectura de los acuerdos tomados 

11. Clausura 

 
 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

 

A) Estandarte de la Asociación Nacional 
B) Estandarte de la Alianza 

C) Conjunto de Pequeñas Banderas 
D) Bandera de la Paz 

 
 

    NOTA: 

Esta reunión se realizará al término de la Primera Junta de Consejos Directivo y Consultivo. 

El objetivo principal es tener un acercamiento entre la Presidenta de la Asociación 

Nacional, su Directiva y las Directoras de las Mesas relacionado con el Plan de Trabajo 

en el bienio. 
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G) SEGUNDA Y TERCERA JUNTAS DE CONSEJOS DIRECTIVO Y 

CONSULTIVO DE LA ASOCIACIÓN NACIONAL 

 

ORDEN DEL DÍA 
 

1. Apertura de los Trabajos y palabras de la Presidenta de la Asociación Nacional 

2. Honores a la Bandera e Himno Nacional y retiro de la Bandera 

3. Oración, Lema y Canto Panamericano 
4. Lectura y aprobación del Orden del Día (permiso para alterar el orden de la agenda) 

5. Lista de asistencia 

6. Declaratoria de quórum 

7. Lectura del Acta de la Junta anterior y aprobación 

8. Informe de Funcionarias 

9. Informes de las Coordinadoras y Pro Coordinadoras de Zona 
10. Informe de Presidentas de los Comités y Comisión Especial 

11. Asuntos Pendientes 

12. Asuntos Nuevos 

13. Lectura de los acuerdos tomados 
14. Clausura 

 
 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

 

A) Bandera Nacional 

B) Estandarte de la Asociación Nacional 
C) Estandarte de la Alianza 

D) Conjunto de Pequeñas Banderas 

E) Bandera de la Paz 

 

NOTA:  

La Presidenta y Vicepresidenta del Comité de Protocolo, la Representante del Comité, así 

como la Directora de la Mesa anfitriona y dos Socias del Comité de Cortesía, deberán 

revisar el salón donde se efectuarán las Juntas de Trabajo, esto es con la finalidad de que 

se cumpla con los requisitos necesarios para la reunión, el cual deberá estar listo una hora 

antes de iniciar las Juntas. 
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PRESÍDIUM EN JUNTAS DE CONSEJOS 
 

 

 

Estandarte Asociación Nacional  Estandarte de la Alianza 
Bandera de la Paz 

CONJUNTO DE PEQUEÑAS BANDERAS 

 

      PRESÍDIUM: 

1. Presidenta de la Asociación Nacional 

2. Parlamentaria de la Asociación Nacional 
3. Secretaria de Actas 

4. Pro Secretaria de Actas 

5. Vicepresidenta de la Asociación Nacional 

6. Tesorera 

7. Historiadora 

8. Pro Tesorera 

9. Secretaria de Correspondencia 
10. Pro Secretaria de Correspondencia 

11. Presidenta del Comité Organizador 

 

Consejeras 
Coordinadora Zona IA Pro Coordinadora Zona IA 

Coordinadora Zona IIA Pro Coordinadora Zona IIA 

Coordinadora Zona IB Pro Coordinadora Zona IB 

Coordinadora Zona IIB Pro Coordinadora Zona IIB 
Coordinadora Zona III Pro Coordinadora Zona III 

Coordinadora Zona IV Pro Coordinadora Zona IV 

Coordinadora Zona VA Pro Coordinadora Zona VA 

Coordinadora Zona VB Pro Coordinadora Zona VB 
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Coordinadora Zona VI Pro Coordinadora Zona VI 

Coordinadora Zona VII Pro Coordinadora Zona VII 

Coordinadora Zona VIII Pro Coordinadora Zona VIII 

Coordinadora Zona IX Pro Coordinadora Zona IX 

 

Presidenta                         

Presidenta                  

Presidenta                       

Presidenta                            

Presidenta                                         

Presidenta                                               

Vicepresidenta                                       

Colaboradoras                                          

Presidenta                                               

Vicepresidenta                                       

Presidenta 

Colaboradora 

Colaboradora 

Presidenta 

Vicepresidenta 

Presidenta                             

Colaboradoras 

 
  

 

NOTA: 

Para estas Juntas de Consejos se recomienda que las mesas se acomoden en forma de 

herradura. 

Comité de Boletín Electrónico 

Comité de Directorio 

Comité Editorial 

Comité Enlace Electrónico 

Comité Extensión y Grupos Juveniles                                              

Comité Finanzas 

Comité Finanzas                                        

Comité Finanzas                                              

Comité Protocolo 

Comité Protocolo 

Comité Revisiones y Resoluciones 

Comité de Revisiones y Resoluciones 

Comité de Revisiones y Resoluciones 

Comité Unificación 

Comité Unificación       

Comisión Especial de Ecología 

Comisión Especial de Ecología 
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H) CUARTA JUNTA DE CONSEJOS DIRECTIVO Y CONSULTIVO 

 

ORDEN DEL DÍA 

1) Apertura 

2) Honores a la Bandera e Himno Nacional y retiro de la Bandera 

3) Honores a la Bandera e Himno del país de origen de la Directora General y retiro de la 

Bandera (de estar presente) 

4) Oración, Lema y Canto Panamericano 

5) Bienvenida de la Presidenta de la Asociación Nacional 

6) Saludo y retiro de la Directora General de la Alianza 

7) Lista de asistencia 

8) Declaratoria de quórum 

9) Lectura del Orden del Día y aprobación 

10) Lectura del Acta de la Tercera Junta de Consejos Directivo y Consultivo y aprobación 

 

11) Informes de Funcionarias de la Directiva 

1. Presidenta 

2. Vicepresidenta 

3. Secretaria de Actas 

4. Pro Secretaria de Actas 
5. Tesorera 

6. Pro Tesorera 

7. Historiadora 

8. Parlamentaria 

9. Secretaria de Correspondencia 
10. Pro Secretaria de Correspondencia 

12) Informe de Coordinadoras y Pro Coordinadoras de Zona 

1. Zona IA 
2. Zona IB 

3. Zona IIA 

4. Zona IIB  

5. Zona III 

6. Zona IV 

7. Zona VA 

8. Zona VB 

9. Zona VI 

10. Zona VII 

11. Zona VIII 

12. Zona IX 
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13) Informe de Presidentas, Vicepresidentas de Comités y Comisión Especial  

1. Boletín Electrónico 

2. Directorio 
3. Editorial 

4. Educando para la Paz 

5. Enlace Electrónico 

6. Extensión y Grupos Juveniles 
7. Finanzas 

8. Protocolo 

9. Revisiones y Resoluciones 

10. Unificación 
11. Comisión Especial de Ecología 

 

                  RECESO 

14)   Reanudación de la Agenda de Trabajo 

1. Apertura de los Trabajos y palabras de la Presidenta de la Asociación Nacional 

2. Honores a la Bandera e Himno Nacional y retiro de la Bandera 
3. Honores a la Bandera e Himno del país de origen de la Directora General de Alianza 

(de estar presente) 

4. Oración, Lema y Canto Panamericano 

5. Lectura y aprobación del Orden del Día (Permiso para alterar el orden de la Agenda) 

6. Lista de asistencia 

7. Declaratoria de quórum 

8. Lectura del Acta de la Junta anterior y aprobación 

9. Informe de Funcionarias 

10. Informes de las Coordinadoras y Pro Coordinadoras de Zona 

11. Informe de Presidentas de los Comités y Comision Especial 
12. Asuntos Pendientes 

13. Asuntos Nuevos 

14. Lectura de los acuerdos tomados 
15. Clausura 

 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

 

A) Bandera Nacional 

B) Estandarte de la Asociación Nacional 

C) Estandarte de la Alianza 

D) Conjunto de Pequeñas Banderas 

E) Bandera de la Paz 
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NOTA: 

La Presidenta y Vicepresidenta del Comité de Protocolo, la Representante del mismo, 

así como la Directora de la Mesa anfitriona y dos Socias del Comité de Cortesía, deberán 

revisar el salón donde se efectuarán las Juntas de Trabajo, esto es con la finalidad de que 

se cumpla con los requisitos necesarios para la reunión, el cual deberá estar listo una 

hora antes de iniciar las Juntas. 
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I) CUARTA JUNTA DE CONSEJOS DIRECTIVO, CONSULTIVO, DIRECTORAS 

Y SOCIAS 
 

ORDEN DEL DÍA 
 

1) Apertura 

2) Honores a la Bandera e Himno Nacional 

3) Oración, Lema y Canto Panamericano 

4) Saludo de la Presidenta de la Asociación Nacional 
5) Saludo de la Directora General de la Alianza 

6) Lista de Representantes y Alternas 

7) Declaratoria de quórum 

8) Lectura de la Agenda de Trabajo y aprobación 

9) Informe del Comité de Credenciales 

10) Lectura del Acta de la Tercera Junta de Consejos y Directoras y aprobación 

 

11) Informe de Funcionarias 

1. Presidenta 

2. Vicepresidenta 

3. Secretaria de Actas 

4. Pro Secretaria de Actas 

5. Tesorera 
6. Pro Tesorera 

7. Historiadora 

8. Parlamentaria 

9. Secretaria de Correspondencia 

10. Pro Secretaria de Correspondencia 
 

12) Coordinadoras y Pro Coordinadoras 

1. Zona IA 

2. Zona IB 
3. Zona IIA 

4. Zona IIB 

5. Zona III 

6. Zona IV 

7. Zona VA 

8. Zona VB 
9. Zona VI 

10. Zona VII 

11. Zona VIII 
12. Zona IX 
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13) Presidentas de los Comités Permanentes 
 

1. Boletín Electrónico 

2. Editorial 

3. Educando para la Paz 
4. Enlace Electrónico 

5. Extensión y Grupos Juveniles 

6. Finanzas 

7. Protocolo 
8. Revisiones y Resoluciones 

9. Unificación 

10. Comisión Especial de Ecología 

 

     COFFEE BREAK 

 

14) Informe del Comité de Postulaciones 
15) Lectura del Programa Social del día e Informe del Comité de Credenciales 

16) Designación del Comité de Evaluación de Cortesía de la Convención 

 

     RECESO 

 

Reanudación de los trabajos 

17) Informe de las Directoras de Mesas 

1. Zona IA 

2. Zona IB 

3. Zona IIA 

4. Zona IIB 
5. Zona III 

6. Zona IV 

7. Zona VA 
8. Zona VB 

9. Zona VI 

10. Zona VII 

11. Zona VIII 
12. Zona IX 

 

18)  Informe del Comité de Revisiones y Resoluciones 

19)  Sede de la siguiente Convención Bienal 

20)  Informe de la Evaluación de Cortesía en la Convención.   

21)  Informe del Comité de Credenciales y Lectura del programa social del día 

            22) Asuntos Pendientes 
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            23) Asuntos Nuevos 
            24) Elecciones 

            25) Clausura 

 

      NOTAS IMPORTANTE: 

1. Las Coordinadoras, Pro Coordinadoras, Presidentas y Vicepresidentas de Comités, al 

dar lectura a sus informes lo harán entre las dos. 

 

2. La planilla con los nombres de las personas para un cargo de elección, debe permanecer 

a la vista 24 horas antes de las votaciones. 

 

SÍMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES: 

 

A) Bandera Nacional  
B) Estandarte de la Asociación Nacional 

C) Bandera del país de origen de la Directora General (de estar presente) 

D) Estandarte de la Alianza 

E) Banderas de los países de América 
F) Bandera de la Paz 
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CROQUIS UBICACIÓN DE FUNCIONARIAS, DIRECTORAS Y 

SOCIAS PARA EL DÍA DE LAS ELECCIONES. 
 

 

NOTA: 

Este Reglamento de Protocolo fue elaborado y aprobado por el Consejo Consultivo. 

Con la finalidad de no ocasionar gastos de impresión a las Mesas, cualquier cambio 

necesario en el futuro, se anexará en la página web de la Asociación Nacional de Mesas 

Redondas Panamericanas de la República Mexicana. 

 

 

Manzanillo, Col. 24 de enero del 2018 
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Guía para la Organización de Convención, Junta de Consejos o 

Convivencias de la Asociación Nacional de Mesas Redondas 

Panamericanas de la República Mexicana 
 

 

La fecha de la Convención, Convivencia o Junta de Consejos es 

El día            de                       del              . 

Mesa anfitriona:                                                                       . 

Lugar del evento:                                                                      . 

 

En Convención de Asociación Nacional o Junta de Consejos la Presidenta de la Asociación 

Nacional visitará con anticipación a las Mesas anfitrionas para supervisar los preparativos 

para el lugar del evento, instalación de salones donde se llevarán a cabo las ceremonias y 

Juntas de Trabajo estando el Comité Organizador en constante comunicación con la 

Presidenta de la Asociación Nacional para informar los avances y escuchar sugerencias. 

 

Cuando una Mesa es electa anfitriona de una Convención Bienal de la Asociación Nacional, 

Junta de Consejos o Convivencias al llegar a su lugar de origen y durante una Junta de 

Trabajo, la Asamblea designará al Comité Organizador. 

 

MESA ANFITRIONA:  

1) Formar Comisión Especial: 

 

2) Presidenta Comité de Convención, Junta de Consejos o Convivencia:  

 

Nombre:                                                                                     . 

 

1. Se elegirá a una Secretaria, una Tesorera, Comité de Inscripción, Comité de Hoteles 

y los Comités de Protocolo, Custodia, Festejos, Ambigú, Cortesía, Ornato, Prensa y 

Publicidad, ya nombrados en la Mesa. 

 

2. En unión con los demás Comités seleccionará, con tiempo el lugar apropiado para: 

Junta de Trabajo, reunión social (comida y presentación artística), con instalaciones 

necesarias para la Junta de Trabajo:  

• Sonido (Incluir dos Micrófonos) 

• Lugar para mesa de inscripciones 

• Entrega de carpetas y gafetes 

• Y comidas o cenas ya sea para Funcionarias o Invitados 
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3) Se elegirá a la Conductora del Programa (Maestra de Ceremonias) quien recibirá asesoría 

de la representante del Comité de Protocolo.  

 

Nombre: ___________________________________ 

 

4) Se elegirá a la conductora del programa artístico  

 

Nombre: ___________________________________ 

 

5) Se informará a la Presidenta de la Asociación Nacional y a las Coordinadoras (en las 

Convivencias) de todos los preparativos y programas. 

 

6) Secretaria: __________________________________     

 

1. Escribirá a las Mesas de la Zona invitándolas al evento a realizarse, Convención, 

Convivencia o Junta de Consejos haciéndoles llegar toda la información:   

 

a. Costo del carné (cuenta bancaria para depósito de inscripción, especificando ventajas 

de inscribirse con anticipación, etc.), es muy importante procurar un mínimo de costo 

en el carné, el que no debe sobrepasar los gastos que realiza la Mesa anfitriona, con 

ello se consigue la asistencia de un mayor número de Socias y el éxito de la reunión. 

b. Costo de hoteles, número de cuenta y contactos. 

 

2. Invitará por escrito a las Funcionarias de los Consejos Directivo y Consultivo de la 

Asociación Nacional y Directoras de la Zona de la Alianza, enviando el boleto de 

cortesía a quien en asamblea de la Mesa hayan acordado, a las que no se mande esta 

cortesía tendrán que pagar sus gastos. 

 

3. Las cartas serán firmadas por la Directora de la Mesa, la Presidenta del Comité y su 

Secretaria. 

 

4. Solicitará a las Directoras de las Mesas vía telefónica o correo electrónico la 

confirmación del número de Socias que asistirán para determinar el tamaño del salón 

del evento y la organización de las reuniones sociales. 

 

7) Tesorera (puede ser la misma de la Mesa, aunque no es recomendable ya que tendría que 

hacer una cuenta por separado de la Tesorería de la Mesa) 

 

Nombre: __________________________________ 
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• Recabará de las asistentes el valor del carné. 

• Pagará todos los gastos que se ocasionen, llevando un registro de los ingresos y egresos. 

 

8) Comité de Inscripción. 

 

Nombres: 

1. ________________________________________________ 

2. ________________________________________________ 

3. ________________________________________________ 

 

Prepararán las carpetas que se entregarán a todas las asistentes conteniendo: 

 

• Bienvenida del Comité Organizador. 

• Información sobre su ciudad (folletos, trípticos, boletines, libros etc.) 

• Programa de las Juntas de Trabajo y horarios. 

• Eventos sociales y paseos indicando hora de reunión y lugar. 

• Gafete (Nombre de la Socia y Mesa a la que pertenece). 

• Hoja de encuesta de opinión o evaluación del evento 

• Lápiz y papel en blanco para anotaciones personales 

• Levantará un registro de la asistencia a la Convención o Junta de Consejos y 

proporcionará este dato a las Coordinadoras 

 

9) Comité de Hoteles:  

Nombres: 

1. _____________________________________ 

2. _____________________________________ 

 

• Seleccionará el hotel sede de la Convivencia y escogerá otra opción recabando la 

información necesaria, como el costo de las habitaciones servicios, etc. Se apoyará de 

la Presidenta de la Asociación Nacional. 

• Oportunamente pasará estos datos a la Presidenta del Comité para que se informe a las 

Mesas. 

• Estará presente a la llegada de las visitantes, para cerciorarse que tengan una buena 

atención en el hotel, y que las reservaciones y los precios hayan sido respetados. 

• Se aconseja que las Socias tramiten personalmente sus reservaciones en los hoteles que 

escojan. Se sugiere que paguen primero el costo del carné y una vez pagado la Mesa 

anfitriona dará un número de folio con el que el hotel hará la reservación, se tiene que 

poner de acuerdo previamente con los hoteles. 

• El Comité responsable tendrá el cuidado de llevar a la habitación el kit de trabajo de la 

Presidenta de la Asociación Nacional y Directora General de la Alianza. 
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10) Comité de Festejos y Ambigú. 

Nombres: 

1. _____________________________________ 

2. _____________________________________ 

 

• Seleccionará los menús para el rompe hielo, la comida y el receso de la Junta de Trabajo. 

 

11) Comité de Cortesía 

Nombres: 

1. _____________________________________ 

2. _____________________________________ 

 

• Se encargará de los obsequios, pequeños recuerdos que se entregarán a la Presidenta de 

la Asociación Nacional o a su Representante, a las Funcionarias de la Alianza y de la 

Asociación, a las Directoras y a todas las asistentes. 

• Seguir los lineamientos marcados en los Estatutos y Reglamentos en su apartado del 

Reglamento de Protocolo para las cortesías a Funcionarias en los eventos y ceremonias 

de la Asociación Nacional. La Directora de la Mesa, el Comité de Protocolo y Cortesía 

trabajarán unidos con el Comité de Protocolo de la Asociación Nacional informando: 

medio de transporte, recepción y despedida de la Presidenta de la Asociación Nacional, 

para brindarle las atenciones que ella merece para dejar una buena imagen.  

• Durante la realización del evento las personas que están en el presídium no deben 

levantarse de sus asientos. Si tuvieran la necesidad de retirarse por unos momentos el 

Comité de Protocolo o Cortesía los acompañará, mientras tanto otra persona ocupará su 

lugar para evitar vacíos en el presídium. 

• En el momento que se retire del evento alguna autoridad o Funcionaria del presídium 

será acompañada por una o dos Socias del Comité de Cortesía hasta la salida. 

• Por lo menos dos Socias de la Mesa colaborarán como edecanes y se ubicarán cerca del 

presídium. 

 

12) Comité de Custodia, Ornato, Prensa y Publicidad 
Nombres: 

1. _____________________________________ 

2. _____________________________________ 

3. _____________________________________ 

 

• En general realizarán sus deberes específicos señalados en los Estatutos y Reglamentos. 
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13) Comité de Protocolo: ____________________________ 

 

• Se encargará de que el salón para la Junta de Trabajo luzca las Banderas de los Países 

de América. (Las Banderas pueden estar atrás del presídium, siempre y cuando los 

espacios estén de acuerdo a las necesidades del salón donde se efectuará el evento). 

• En ocasiones donde están presentes dos Banderas Nacionales, a una se le rinden los 

honores correspondientes y la otra se coloca en el centro de todas las Banderas y a la 

derecha la Bandera de los Estados Unidos de Norteamérica. El Estandarte de la Alianza 

estará colocado al lado izquierdo del presídium junto con la Bandera de la Paz y a la 

derecha del presídium el Estandarte de la Asociación Nacional. 

• En el presídium colocará personificadores con los nombres y cargos de las personas que 

ocuparán los lugares correspondientes y entregará a la Maestra de Ceremonias una lista 

de los integrantes del presídium para su presentación en el momento indicado. Es 

necesario que el presídium cuente con agua y un micrófono inalámbrico.  

• El Comité de Protocolo asesorará a la Maestra de Ceremonias.  Si se cometiera un error 

u omisión, lo informará a la Maestra de Ceremonias en forma muy discreta, dándole las 

correcciones por escrito. 

• En la Ceremonia de Inauguración de la Convención se encenderá el Cirio y permanecerá 

encendido en todas las Juntas hasta la clausura, se sugiere contar con cerillos de madera 

y apagavelas. 

 

14) Maestra de Ceremonias: 

 

Nombre: __________________________________ 

 

• Supervisa que el programa esté completo y acorde a las disposiciones del Protocolo. 

• Coordina con la persona encargada el equipo de sonido los momentos de intervención 

del mismo y revisa las buenas condiciones de este. 

• Solicita con anticipación lista de nombres y rangos de personalidades que están en el 

presídium, presentándolos por orden de jerarquías, así como a los invitados especiales 

de otras Mesas y organismos sociales. 

• La bienvenida debe de ser breve evitando poemas o relatos. 

 

 

 

 

 

 


