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INTRODUCCION

“Una buena conducta es 1a mas bella de las Bellas Artes”

(Ralph Waldo Emerson)

En nuestra Organizacion el PROTOCOLO es la Regla Ceremonial establecida por decreto
que nos sefiala las normas para el uso de los Simbolos Patrios y Simbolos de nuestra
Organizacidn, asi como el orden a seguir en el desarrollo de los diferentes eventos, y las
atenciones que se deben tener hacia las personalidades segun su jerarquia.

EL OBJETIVO principal de este Reglamento de Protocolo es el de ORIENTAR a las
Socias, Directoras, Funcionarias y Representantes de este Comité, con respecto a las
normas que la diplomacia, la cultura, la educacion y las buenas costumbres marcan. Asi
mismo sefialar una serie de actitudes y reglas para la organizacion y desarrollo de nuestras
actividades y eventos, estableciendo un patron de conducta uniforme para todas las Mesas.

Reconociendo que el PROTOCOLO tiene sus bases en las normas de la cortesia y la buena
educacion, nuestro compromiso y responsabilidad, son valores que deben estar siempre
presentes en las actividades que realicemos. De esta manera transmitiremos a los invitados,
compafieras y amigas nuestro interés y carifio por el MOVIMIENTO
PANAMERICANO.

Por ultimo, cabe destacar que, si bien es muy importante que se cumplan las reglas
establecidas, no menos importante es que en la aplicacion de las mismas, se establezcan
fuerzas de equilibrio tratando de que siempre prevalezca el sentido comun.

EL MEJOR DE LOS PROTOCOLOS ES EL QUE EMANA DEL RESPETO Y EL
AMOR HACIA LO QUE CONSIDERAMOS VALIOSO



CAPITULO |
COMITE DE PROTOCOLO

Los Reglamentos Internos de los Comités de la Asociacion Nacional de Mesas
Redondas Panamericanas de la Republica Mexicana sefialan lo siguiente:

Articulo 1.- Esta integrado por una Presidenta y una Vicepresidenta, nombradas por la
Presidenta de la Asociacién Nacional y una Representante en cada Mesa, nombrada por la
Directora de la misma.

Articulo 2.- Las funciones de este Comité son:
a) Mantener comunicacion con las Representantes de cada Mesa y elaborar su propio
Directorio.

b) Enviar circulares a las Funcionarias de la Directiva, Consejeras y Representantes de
este Comité. La correspondencia que envie a la Representante se debe leer en Sesion
de Trabajo, asi como acusar recibo, con copia a la Directora de la Mesa.

c) Vigilar el debido cumplimiento del Reglamento de Protocolo y procurar que las
Representantes tengan un ejemplar de este.

d) En las ceremonias de las Mesas, la Representante de este Comité, es la encargada de
revisar el programa, junto con la (el) Maestra (0) de Ceremonias, para evitar errores o
comentarios fuera de orden.

e) Trabajar con la Presidenta de la Asociacion Nacional e informar a las Mesas sobre el
itinerario de sus visitas.

f) Enviar al concluir las visitas de la Presidenta de la Asociacion Nacional, carta de
agradecimiento a las Mesas anfitrionas, por sus atenciones a las Funcionarias.

g) Tener en custodia los personificadores de cada Funcionaria, esta responsabilidad recae
en la Presidenta del Comité, tomando en cuenta que en la parte frontal lleve impreso
el cargo y en la parte posterior el nombre completo de las personas que estan en el
presidium, sin olvidar que estas cambian cada dos afios.

h) Recordar a las Mesas las fechas importantes: Sesiones Solemnes de Cambio de
Directiva, Homenaje a Florence Terry Griswold, Seminarios, Dia de las Americas,
Aniversarios de Mesa y Grupos Juveniles e Instalacion de estos, Convivencias de
Zona, Juntas de Consejos Directivo, Consultivo, Directoras y Socias y en Convencion.
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Esta especificado en el Reglamento de Protocolo, quiénes son las personas que ocupan
un lugar en el presidium.

i) En Convencién Nacional: En la Ceremonia de Apertura o Clausura de la Convencion,
la Presidenta del Comité de Protocolo, deberéa revisar el programa con la (el) Maestra
(o) de Ceremonias, para evitar comentarios y errores que pueda mencionar durante la
presentacion del presidium o en otro momento.

j) Apegarse a las reglas comunes de todos los Comités.

NOTA:

Si la Directora General de la Alianza no esta presente, el lugar en el presidium lo
podra ocupar unicamente la Directora de Zona, a la cual pertenezca la Mesa
organizadora de la Convencion de la Asociacion Nacional.



CAPITULO Il
Uso de los Simbolos Patrios, de la Bandera e Himno Nacional, establecidos en la Ley
del Escudo, la Banderay el Himno Nacional

Por ser elementos fundamentales de identidad de los mexicanos, los Simbolos Patrios
deben ser precisados en sus caracteristicas, uso y difusion, con lo cual reafirman su
estabilidad y permanencia, como un reflejo de continuidad y persistencia del ser nacional.

1. Honores a la Bandera Nacional

Articulo 12. Los honores a la Bandera Nacional se haran siempre con antelacion a los que
deben rendirse a las personas.

Articulo 13. La Bandera Nacional saludara mediante ligera inclinacion, sin tocar el suelo,
solamente a otra Bandera Nacional o extranjera; en ceremonias especiales, a los restos o
simbolos de los héroes de la Patria; para corresponder el saludo del Presidente de la
Republica o de un Jefe de Estado Extranjero, como reciprocidad internacional.

Articulo 14. El saludo civil a la Bandera Nacional se hara en posicion de firmes, colocando
la mano derecha extendida sobre el pecho, con la palma de la mano hacia abajo a la altura
del corazon.

Articulo 24. Cuando en una ceremonia estén presentes la Bandera Nacional y una o mas
Banderas de Paises Extranjeros, primero se rendiran los honores a la BanderaNacional y
enseguida a las demas, en el orden que corresponda.

Articulo 27. Cuando el personal de una organizacion o instituto desfile con la Bandera, el
abanderado se colocara la portabandera, de modo que la cuja caiga sobre su cadera derecha,
introducira el regaton de la asta en la cuja con la mano derecha a la altura del hombro,
mantendra la Bandera y cuidara que quede ligeramente inclinada hacia adelante, evitando
siempre que la Bandera toque el suelo.

Articulo 28. Al hacer alto, se sacara la asta de la cuja, y se bajara hasta que el regaton toque
el suelo, a diez centimetros aproximadamente a la derecha de la punta del pie de ese
costado, sosteniéndola con la mano derecha a la altura del pecho, en posicion vertical.

Articulo 29. En ceremonias de duracion prolongada, el abanderado y las personas de la
escolta podran ser relevados.



2.- Honores a la Bandera en Ceremonias Panamericanas
a) Se rendiran honores a la Bandera Nacional, siguiendo las disposiciones establecidas
en la Ley del Escudo, la Bandera y el Himno Nacional.

b) Al llegar la Bandera Nacional al recinto, todos los asistentes estaran de pie. Si esta
presente una Banda de Guerra, tres toques de clarin, significa saludar, y el toque final
en posicion de firmes.

c¢) Cuando no haya escolta militarizada o de alguna Institucion Escolar, esta se integrara
con cinco personas con vestido blanco, traje o uniforme y guantes blancos.

d) Los honores se inician a la voz de “Atencion Escolta”, “paso redoblado” entrando la
Bandera bajo los acordes de una marcha o redoble de tambor, mientras los presentes en
posicion de firmes y a la voz de “Atencion: Saludar...Ya” responderan al saludo.

e) En las Sesiones de Homenaje a Paises de Ameérica, después de los honores a la Bandera
y del Himno Nacional, entra la Bandera del Pais homenajeado con su escolta y marcha,
debiendo recibir honores. El abanderado la sostiene hasta que termine el Himno del
Pais correspondiente, para luego ser colocada a la derecha de la Bandera Nacional de
México. El Estandarte estard ubicado desde un principio a la izquierda del
presidium.

f) En la Celebracion del Dia de las Américas, el desfile de Banderas se realizard con
masica de marcha, iniciando con el Estandarte de la Alianza, Bandera de la Paz,
Bandera de los Estados Unidos Mexicanos y Bandera de los Estados Unidos de
Norteameérica, colocandola a la derecha de la Bandera de México, enseguida hacen su
entrada las Banderas de los demas paises por orden alfabético. En ese mismo orden se
hard el retiro antes de la clausura.

g) El publico permanecera de pie y en posicion de firmes, en la entrada y al retiro de las
Banderas. Las abanderadas deberan portar las Banderas con respeto y marcialidad,
cuidando que no rocen el suelo. Durante el desfile de Banderas no se aplaude, una vez
colocadas, si se puede aplaudir a las abanderadas.

3.- Retiro de las Banderas

a) En las Sesiones de Homenaje a los Paises, una vez finalizado el acto oficial y antes de
la clausura, se procedera al retiro de las Banderas, saliendo en primer lugar laBandera
de México con su escoltay marcha. Los asistentes le brindaran el saludo reglamentario. A
continuacion, se retira la Bandera del Pais homenajeado con su escolta y marcha.
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b) En las ceremonias en que estén presentes todas las Banderas o se realice un desfilede
Banderas, se utilizan dos Banderas de México, una recibe los honores y se retira del
recinto, y la otra se coloca en el centro del grupo de Banderas. Asi mismo cuando estén
presentes las Banderas de los Paises de Ameérica, no debera colocarse el Conjunto de
Pequefias Banderas.

4.- Himno Nacional

Articulo 42. El Himno Nacional solo se ejecutara total o parcialmente en actos solemnes
de caracter oficial, civico, cultural, escolar, deportivo, y para rendir honores a la Bandera
Nacional, o al Presidente de la Republica. En estos dos Gltimos casos, se ejecutara musica
del coro de la primera estrofa y se terminara con la repeticion del coro.

Articulo 43. Para rendir los honores a la Bandera Nacional, la Banda de Guerra tocara
“Bandera” para el ingreso y retiro de nuestro Labaro Patrio. A continuacion, se entonara el
Himno Nacional.

Articulo 44. La demostracion civil de respeto al Himno Nacional se hara en posicion de
firmes y los varones con la cabeza descubierta.

Articulo 45. Cuando en una ceremonia deba tocarse el Himno Nacional, o de otro pais, se
ejecutara el Patrio en primer lugar.

NOTA:
La demostracion de respeto a los Himnos de otros paises se hara en posicién de firmes y
con honores igual que al nuestro.



CAPITULO I11
Simbolos de las Mesas Redondas Panamericanas de la Republica Mexicana

Los simbolos son elementos con que se representan conceptos, creencias 0 SUCES0S
relevantes a los cuales se les da un significado especial, que nos transmiten afinidades
y pensamientos Unicos sobre los mismos. Son objetos 0 mensajes que guardan para
determinado grupo de personas un sentido particular y marcan su identidad.

. Bandera de la Asociacion Nacional

La Bandera de la Asociacion Nacional solamente esta presente en la Convencién
Nacional, y la tiene en custodia la Mesa que haya sido electa anfitriona de la proxima
Convencion Bienal.

. Estandarte de la Asociacion Nacional

Como simbolo representativo de la Asociacion Nacional, el Estandarte debe tener el
contorno de la Republica Mexicana, y estara presente en todos los eventos y ceremonias
en los que asista la Presidenta de la Asociacion Nacional. Su custodia es la Presidenta
en funciones.

. Estandarte de la Alianza

Como simbolo representativo de nuestra Organizacion, todas las Mesas deberan tener
el Estandarte con el contorno del continente americano, el cual debe estar presente en
todos los eventos y ceremonias de las Mesas que integran la Alianza de Mesas Redondas
Panamericanas. También estara presente en el velatorio al fallecer una Socia.

. Estandarte de las Mesas
Las Mesas que tengan el Estandarte con el escudo de su ciudad, lo pueden poner
Unicamente en las Sesiones de Trabajo.

. Bandera de México

Cuando estén presente las Banderas de los Paises en alguna ceremonia, la Bandera de
México deberéa colocarse al centro, y a su derecha se colocara la Bandera de los Estados
Unidos de Norteamérica. El resto de las Banderas se colocaran a los lados siguiendo el
orden alfabético.

De tener solamente una Bandera de México, que es la que recibe los honores, por respeto
anuestro Labaro Patrio, se colocara en el lugar de honor a la derecha del presidium, las
demaés Banderas de los paises, pueden colocarse atras del presidium.



NOTA:
Es conveniente que la Mesa tenga dos Banderas de México, para que a una se le rindan
honores y la otra permanezca en el Conjunto de Banderas.

6. Banderas de los Paises

Todas las Mesas deberan tener las Banderas de los Paises de América, representados
por sus Socias. Las cuales deberan estar en las Ceremonias de: Sesion Solemne de
Cambio de Directiva, Homenaje a Florence Terry Griswold, Dia de las Americas,
Ceremonia de Aniversarios e Instalacion Oficial de una Mesa o Grupo Juvenil, en la
Cuarta Junta de Consejos, Directoras y Socias, en las Ceremonias de Inauguracion y
Clausura de una Convencion.

La custodia es la responsable de su cuidado, como también de las astas y sus bases,
constantemente las debe revisar y darles el debido mantenimiento para que su
presentacion sea impecable. La custodia no puede prestar el material a su cargo sin
autorizacion de la asamblea.

7. Conjunto de Pequenas Banderas
Este Conjunto estara presente en la Primera, Segunda y Tercera Juntas de Consejos, de
Directoras y Socias de la Asociacion Nacional, asi como en Sesiones de Trabajo de las
Mesas, Homenaje a los Paises, y Seminarios. El Conjunto de Pequefias Banderas, no
se colocara cuando estéen expuestas las Banderas de los Paises.

8. Oracion, Lema y Canto Panamericano
En todas las actividades de la Asociacion Nacional y de las Mesas, se debera leer una
oracion alusiva a nuestros ideales Panamericanos y al finalizar, todas las Socias
pronunciaran a coro el Lema “Una Para Todas, Todas Para Una” “One For All, All For
One”, de igual forma se entonara el Canto Panamericano.

9. Escudo y Papeleria de las Mesas
El escudo de cada Mesa debera incluir el escudo de la ciudad al cual pertenece, con el
logotipo establecido. La papeleria e impresos oficiales deberan ser en color blanco con
letras en azul, en el que va impreso el lemay el logo.

10.Insignia
Para distinguirse e identificarse como miembros de nuestra Organizacion, las Socias
deberan usar la insignia en todos los eventos de la Mesa, Asociacion y Alianza. Existen
diferentes disefios de insignias aprobadas por la Asociacién Nacional, los cuales son
los siguientes: Insignias de Socias, Directoras, Funcionarias y de la Presidenta de la
Asociacion Nacional.
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11.Cirio y Relato de la Luz de la Amistad
En las Convenciones Nacionales, Sesion Solemne de Cambio de Directivay Toma de
Protesta de Nuevas Socias, se encendera el Cirio de la “Luz de la Amistad” simbolo de
los ideales de nuestro Movimiento Panamericano, del cual se tomara la flama para
encender las Velas en que cada Socia o Funcionaria realizard el Juramento
Panamericano. En los eventos de las Mesas, la Pro Coordinadora dara lectura al
“Significado de la Luz de la Amistad” y en las Convenciones Nacionales, sera la
Presidenta de la Asociacion Nacional quien designe a la persona que le de lectura. La
Presidenta de la Asociacion Nacional o su Representante, invitara a las
Funcionarias de la Directiva por Eleccidn, a que le acomparien a entregar el Cirio
a las Integrantes de la Directiva Electa.

NOTA:

El Cirio solamente lo puede encender la Presidenta de la Asociacion Nacional o su
Representante en la Ceremonia, lo debera encender con cerillos de madera, la
Mesa debe tener un apagavelas para el Cirio al finalizar la Ceremonia.

“RELATO DE LA LUZ DE LA AMISTAD”

En el Relato de la Creacion se nos dice:

“Dijo Dios...haya luz y hubo luz”, vio Dios que la luz estaba bien y separa Dios la luz
de las tinieblas. Y asi, desde el comienzo de los siglos.... la luz fue principio, avance y
evolucion.

Para el Dios griego Prometeo, la luz era el fuego celeste que entreg6 a los humanos y
con ella el desarrollo de la civilizacion: El alfabeto, las ciencias y las artes.

En el sendero solitario, la luz es la guia del caminante. En la noche, la luz son las
estrellas y la luna. En el estudio, la luz es la inteligencia. En las relaciones humanas, la
luz es el amor. En las investigaciones cientificas, la luz es la verdad objetiva y
comprobada. En las artes, la luz es la belleza. Para los oprimidos de los pueblos, la luz
es la justicia. En los espiritus comprensivos, la luz es la bondad. En el pecado, la luz es
el perdon.

Para nosotras, mujeres que procuramos el entendimiento y armonia entre los pueblos
de América, la entrega de la luz, una VVela encendida al inicio de funciones de cada una
de nuestras Dirigentes es conferirle a ese simbolo multifacético, la responsabilidad de
acercarnos a la consecucion de los ideales de las Mesas Redondas Panamericanas:

“La amistad entre los pueblos americanos”.

Estela Barragan de Rodriguez (+)
Mesa Redonda Panamericana de Saltillo
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12.Juramento y Lema Panamericano
Al momento de tomar protesta las Funcionarias 0 nuevas Socias, sostendran con la

mano izquierda la VVela encendida y el brazo derecho extendido a la altura del corazon,
al mismo tiempo pronunciaran a coro el Juramento y el Lema.

JURAMENTO

Juro lealtad al Movimiento Panamericano y prometo trabajar, con todas mis fuerzasy lo
mejor de mi capacidad, para lograr los objetivos de Conocimiento, Comprension y

Amistad hasta que seamos:

LEMA:

“Una Para Toda, Todas Para Una” “One For All, All For One”

13.Fotografia o pintura de Florence Terry Griswold
La fotografia de la fundadora de las Mesas Redondas Panamericanas debera estar

presente, en la Ceremonia especial que se realiza en el mes de octubre. Este Homenaje
debera llevarse a cabo con solemnidad y respeto, desarrollando una presentacion de la

Vida y Obra de nuestra Fundadora.
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CAPITULO IV

A) Jerarquia de Funcionarias

MESA
Directora
Directora Adjunta
Secretaria de Actas
Tesorera
Parlamentaria
Historiadora
Custodia

Secretaria de Correspondencia
Pro Secretaria de Actas
Pro Tesorera

Vice Parlamentaria

Pro Historiadora
Pro Secretaria de
Correspondencia
Consejo Consultivo
Rep. de Comités Permanentes
Presidentas de Comités
Internos
Colaboradoras

NOTA:

ASOCIACION
Presidenta
Vicepresidenta
Secretaria de Actas
Tesorera
Parlamentaria
Historiadora

Secretaria de Correspondencia
Pro Secretaria de Actas
Pro Tesorera

Pro Secretaria de
Correspondencia
Consejo Consultivo
Coordinadoras de Zona

Pro Coordinadoras de Zona

Pdtas. Comités Permanentes
Presidenta de Comision Especial

Vice Pdta. de Comision Especial

Colaboradoras

ALIANZA
Directora General
Directora General Adjunta
Secretaria de Actas
Tesorera
Parlamentaria
Historiadora

Secretaria de Correspondencia
Traductora Oficial
Directora General Ex Oficio

Pro Secretaria de Actas

Pro Tesorera
Mujer Panamericana

Consejo Consultivo

Pdtas. Comités Permanentes
Vice Presidentas de Comités

Presidentas Comisiones
Especiales
Colaboradoras

A pesar de no ser cargo de eleccion, la Parlamentaria tiene mayor jerarquia que la
Historiadora y Custodia, debido a que previamente ocupé el cargo de Presidenta de la
Asociacion Nacional o Directora de la Mesa en su caso.

B) Jerarquias de Funcionarias en los Eventos Panamericanos
1. Cuando la Presidenta de la Asociacion Nacional no pueda asistir a un evento, su

Representante Oficial es la Coordinadora de Zona, la cual sera tratada con todas las
cortesias que el nombramiento amerita. En las Mesas donde haya una Consejera, es
decision de la Presidenta nombrarla como su Representante. Las demas Funcionarias
presentes se abstendran de intervenir y hacer uso de la palabra.

. En ceremonias donde estén presentes varias Funcionarias, inicamente se ubicaran en el
presidium las siguientes personas: Presidenta de la Asociacion Nacional, Directora
General de la Alianza, Gobernador del Estado, Presidente(a) Municipal o sus
Representantes, Funcionarias de Asociacion Nacional en funciones y Mujer
Panamericana del bienio, colocandolos en forma alternada con Autoridades Civiles y
Militares.
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. El orden de presentacion del presidium, estando presentes autoridades civiles, militares
e invitados especiales, se hace alternadamente con las Funcionarias de Asociacion
Nacional o Alianza, iniciando con el Gobernador del Estado o su Representante. De no
estar presente, se iniciara con la Presidenta de la Asociacion Nacional. El presidium
debera estar integrado como maximo por trece personas, excepto en Convenciones
donde puede haber un maximo de diecisiete personas. Si la ceremonia se realiza en un
auditorio o teatro, las demas Funcionarias e Invitados Especiales ocuparan los lugares
de la primera fila.

. Cuando esté presente la Presidenta de la Asociacion Nacional y de invitada la Directora
General de la Alianza, se nombra primero a la Presidenta ya que ella es la maxima
autoridad en la Asociacion. Si es una Ceremonia de Alianza, la Directora General sera
la primera en nombrarse.

. Cuando asista el Gobernador o su Representante, se debera observar el Protocolo del
Gobierno del Estado, debiendo la (el) Maestra (0) de Ceremonias, la Presidenta del
Comité de Protocolo y la Representante de este Comité en la Mesa anfitriona, coordinar
conjuntamente la ceremonia con anticipacion.

. En la Ceremonia de la Luz de la Amistad, Juramento e imposicion de la insignia a la
Directora Electa o nuevas Socias, deberd hacerlo la Presidenta de la Asociacion
Nacional o su Representante, de no estar presente, la Funcionaria de mayor jerarquia
de la Asociacion Nacional en funciones, ocupara su lugar y de no estar ninguna, lo
deberd hacer la Directora de la Mesa.

. En la Ceremonia de la Luz de la Amistad, se nombra primero a la Directora, quien se
ubicara al centro y las demas integrantes de la Directiva lo haran alternadamente,
formando un semicirculo. Las Pro se colocaran junto a la titular. Posteriormente se
invitara a la Presidenta de la Asociacion Nacional (o su Representante) a que pase a
tomar la protesta a la Directiva Electa. La Presidenta asu vez, invitara a las Funcionarias
del presidium por eleccion a que la acompafien a realizar la Ceremonia.

. En el momento en que la Pro Coordinadora de lectura al Relato de la Luz, la Presidenta
de la Asociacion Nacional encenderéa el Cirio de la Luz de la Amistad. Acto seguido
entregara la Vela encendida a la Directora Electa y las Funcionarias de la Directiva
presentes le apoyaran entregando las Velas a las demas integrantes de la Directiva, para
después tomarles la protesta. En ese momento todos los presentes deberan permanecer
de pie.
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9. Solamente Funcionarias de la Asociacion Nacional por eleccion, podran acompariar a
la Presidenta o a su Representante a tomar la Protesta. De haber Autoridades o Invitados
Especiales en el presidium, la Representante del Comité de Protocolo y las Socias del
Comité de Cortesia le acompafiaran mientras se realiza la Ceremonia.

10. Al finalizar la Sesion Solemne de Cambio de Directiva, la Directora ocupara el lugar
de su antecesora.

11. Las Socias que sean Funcionarias por eleccion de la Asociacion Nacional en funciones,
ocuparan un lugar en el presidium segln su jerarquia, en los eventos de caracter
relevante, no asi en las Juntas de Trabajo, a menos que sean miembros de la Directiva
de su Mesa. En ocasiones especiales puede invitarse al presidium a una Socia
Fundadora, siempre y cuando haya lugar disponible.

NOTA:

Las Presidentas e Integrantes de Comités de la Asociacion Nacional y Alianza, no
ocupan lugar en el presidium, Gnicamente seran nombradas junto con su cargo como
una deferencia a su investidura.

12.En los Eventos y Ceremonias de:

Sesion Solemne de Cambio de Directiva

Sesion Ordinaria de Trabajo

Sesion Homenaje a los Paises de América

Sesion de Trabajo y Homenaje a los Paises de América
Homenaje a Florence Terry Griswold

Ceremonia del Dia de las Américas

Ceremonia de Aniversario de la Fundacion de una Mesa
Instalacion Oficial de una Mesa o Grupo Juvenil

Visita de la Directora General de la Alianza

Seminario

T SQ NP o0 o

13.La apertura la hace la Directora de la Mesa (excepto en la Instalacion Oficial de una
Mesa o Grupo Juvenil, donde corresponde a la Presidenta de la Asociacion Nacional).
Si estuvieran presentes Funcionarias visitantes con cargo de eleccion o Consejeras, se
le dard la cortesia de clausurar a quien tenga el mas alto rango.

14.Seminarios: El presidium estara integrado solamente por la Presidenta de la
Asociacion Nacional o su Representante, las Coordinadoras y la Directora de la Mesa.
La Directora de la Mesa cederd la clausura a la Funcionaria de mas alto rango.
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15.En los Eventos y Ceremonias siguientes:
++ Ceremonia de Instalacion Oficial y Toma de Protesta de una nueva Mesa o Grupo
Juvenil
%+ Convivencias de Zona
++ Junta de Consejos Directivo y Consultivo
++ Junta de Consejos Directivo, Consultivo, Directoras y Socias
++ Ceremonias de Inauguracion y de Clausura de la Convencion

La apertura y la clausura estaran a cargo de la Presidenta de la Asociacion Nacional.
Estando presente la Directora General de la Alianza en las Convenciones, se le
otorgara la cortesia de realizar la clausura.

16.En Ceremonia de Toma de Protesta de Mesas 0 Grupos Juveniles:
Después de que la Presidenta de la Asociacion Nacional tome la protesta a las Socias
nuevas Yy les coloque la insignia, las Socias se retiran a su lugar, quedando solamente
las integrantes de la Directiva Electa, para recibir la Luz de la Amistad y protestar
como Funcionarias de la Mesa, y a su vez colocarle la insignia a la Directora.

17.En la visita de la Directora General de la Alianza a las Mesas:
En la visita de la Directora General de la Alianza y la Presidenta de la Asociacion
Nacional, la Directora de la Mesa hace la apertura y dirige unas palabras a las
Funcionarias visitantes. Cede la palabra a la Presidenta de la Asociacion Nacional,
para después cederla a la Directora General de la Alianza, quien al finalizar hara la
clausura.
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CAPITULO V

Maestra (0) de Ceremonias
El éxito, la lucidez y el buen manejo de una ceremonia, depende generalmente de la
correcta conduccion de la (el) Maestra (0) de Ceremonias, por lo que se sugiere sea una
Socia de la Mesa o una persona que tenga los debidos conocimientos sobre nuestra
Organizacion, asi como las Reglas del Protocolo que nos rigen, para que pueda conducir
el evento con excelencia.

Funciones de la (el) Maestra (0) de Ceremonias
1) Supervisar que el programa esté completo y acorde al Reglamento de Protocolo. Iniciara
puntualmente la ceremonia con una bienvenida.

2) Coordinar con la persona encargada del equipo de sonido, los momentos de intervencion
del mismo y revisar las buenas condiciones de éste.

3) Solicitar con anticipacion lista de nombres y rangos de las personalidades en el
presidium, asi como de los invitados especiales, de otras Mesas y organismos sociales,
presentandolos por orden de jerarquia.

4) Sequir el orden del programa para cada ceremonia, especificado en este Reglamento de
Protocolo.

5) En Ceremonias de Sesion Solemne de Cambio de Directiva, debera tener una lista de
los nombres y cargos de las integrantes de la Directiva Electa.

6) Solicitar a los asistentes permanecer de pie desde la Apertura hasta la Oracion, Lema
y Canto Panamericano, (para evitar repetir en cada punto esta solicitud). Al finalizar el
acto se procede al retiro de las Banderas y la clausura.

7)Si se cometiera un error u omision, la Representante del Comité de Protocolo, le
informaréa discretamente a la (el) Maestra (0) de Ceremonias, dandole las correcciones
por escrito.

8) Por ninguin motivo la (el) Maestra (0) de Ceremonias puede incluir en el programa, datos
gue no estén previamente revisados por la Presidenta del Comité de Protocolo, su
Representante o por las Coordinadoras.

9) Se sugiere designar Maestra (0) de Ceremonias en: Juntas de Consejos, Sesiones
Solemnes de Cambio de Directiva, Homenaje a Florence Terry Griswold, Dia de las
Américas, Toma deProtesta en las Mesas o de Grupos Juveniles y Homenaje a los
Paises de América, Ceremonias de Aniversario de las Mesas y en la visita de la
Directora General de la Alianza.
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CAPITULO VI
Reglas para Periodistas y Fotografos en los Eventos Panamericanos

1) Seinvitaraa la prensaatodos los eventos, con el objeto de difundir nuestros ideales
y objetivos.

2) El Comité de Prensa y Publicidad sera el encargado de atender a los periodistas y
fotdgrafos, dandoles a conocer la informacion correcta por escrito, para evitar que
se publiquen errores en conceptos, actividades, nombres y cargos de los asistentes.

3) Pueden asistir a todos los eventos sociales, no asi a las Juntas de Trabajo y Juntas de
Consejos, Directoras y Socias.

4) Si se necesita una fotografia de alguna Reunién de Trabajo, la Presidenta de la

Asociacion Nacional o la Directora de la Mesa, solicitara un receso de cinco a diez
minutos para que sea tomada, posteriormente continuara con la junta.
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CAPITULO VII

Cortesia a Funcionarias en sus visitas a las Mesas
1.- Organizacion de las visitas de Funcionarias

La Presidenta de la Asociacion Nacional informara con anticipacion a la Presidenta del
Comité de Protocolo sobre su visita a las Mesas, comunicando los siguientes datos:

a) lItinerario previsto y Mesas que visitara
b) Medio de transporte, fecha y hora de llegada

NOTA:

La Presidenta del Comité de Protocolo enviara las indicaciones a las Coordinadoras de
Zona, Directoras de las Mesas, asi como las Representantes del Comité de Protocolo
en las Mesas que seran visitadas.

2.- Cortesia a Funcionarias en sus visitas a las Mesas
a) La Directora de la Mesa tiene la responsabilidad de que se de la debida atencion a las
Funcionarias que estan de visita.

b) La Representante del Comité de Protocolo apoyaréa a la Directora y le indicara los pasos
a seguir durante la visita. De igual forma contara con la participacion de los Comités de
Cortesia y Sociales, quienes deberan trabajar unidos para dar una excelente imagen de
su Mesa. EI compromiso incluye a todas las Socias.

c) La Mesa anfitriona organizara todo lo relacionado con la recepcion de las Funcionarias,
cubriendo los gastos de hospedaje, alimentos y carné de la Presidenta de la Asociacion
Nacional o su Representante, de la Directora General de la Alianza o su Representante,
(Directora de Zona), y de la Mujer Panamericana en funciones. La Presidenta de la
Asociacion Nacional coordinara con la Directora General las visitas a las Mesas. La
Presidenta de la Asociacion Nacional cubrira del presupuesto asignado el costo de
su habitacion solamente durante las visitas a las Sesiones Solemnes de Cambio de
Directiva.

d) Se debera tomar en cuenta dia, hora de llegada y medio de transporte de las Funcionarias,
(Presidenta, Directora General o sus Representantes y la Mujer Panamericana del
Bienio) debiendo ser recibidas por la Directora de la Mesa anfitriona e integrantes de los
Comités de Protocolo, Cortesia y Sociales. Estas mismas personas las despediran a su
regreso.
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e) A las Coordinadoras se les cubrird los gastos de transporte, alimentos, alojamiento y
carné, para las visitas a las Sesiones Solemne de Cambio de Directiva, Seminarios,
Convivencias o visitas necesarias para el buen funcionamiento de las Mesas. A su vez
ellas entregaran los boletos y comprobantes de gastos.

Se sugiere recibirlas con un corsage de flores, y en su habitacion se le colocara una cesta
pequena de frutas, dos botellas de agua, y una tarjeta de bienvenida.

f) De hospedarlas en un hotel, se vigilara el confort, la honorabilidad y el buen servicio del
lugar y se reservara la habitacién con la debida anticipacion.

g) Si la Presidenta de la Asociacién Nacional viajara sola, se le ofrecerd la compafiia de
una Socia de la Mesa anfitriona. Si se le hospeda en la casa de una Socia, debera ser
recibida con amabilidad y se le brindaran las atenciones que se merece.

h) Se designara una o varias Socias para la transportacion de las Funcionarias a los eventos
que deben asistir, y regresarlas al lugar de su hospedaje, acompafiandolas hasta la puerta
de su habitacion.

1) La Mesa anfitriona puede transportar a la Presidenta de la Asociacion, o a su
Representante al lugar de su proxima visita, cuando los viajes sean cortos. De lo
contrario se les debe llevar al lugar donde abordaran el vehiculo, que las transportara de
regreso a sus lugares de origen o al punto siguiente.

j) Se recomienda a la Directora de la Mesa anfitriona, informar a la Directora de la
siguiente Mesa que visitara, el itinerario, medio de transporte y la hora de llegada de la
Funcionaria.

k) En las Juntas de Consejos, Directoras y Socias y en Convenciones, a la Presidenta de la
Asociacion Nacional, a la Directora General de la Alianza y a la Mujer Panamericana
del bienio, se les obsequiara el carne, debiendo colocarlo en la habitacion del hotel donde
se hospeden.

I) Solamente en Juntas de Consejos y en Convenciones, es necesario hospedar a la
Presidenta de la Asociacion Nacional en una suite para que pueda atender los asuntos
propios de su investidura, a la Directora General se le hospedara en una habitacién
normal, (excepto si es un evento de Alianza, entonces se le asigna una suite). A la Mujer
Panamericana se le hospedara en una habitacién normal.
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NOTA:

Si se desea invitar a una Funcionaria, se le enviara anticipadamente el boleto de
cortesia previo acuerdo de asamblea, de no ser asi, ella pagara los gastos
inherentes a su visita.

m) En Convenciones y Juntas de Consejos, la Mesa anfitriona debera colocar una mesa
especial para el registro de las Funcionarias, ya que deberan presentarse puntualmente a
las Juntas de Trabajo.

n)Se recomienda poner una mesa especial para las Socias que pagaron con la debida
anticipacion su carné, teniendo listo su gafete y papeleria para agilizar laentrega.

3.- Cortesia a Funcionarias en los Eventos y Ceremonias de la Asociacion Nacional

a) EI Comité de Cortesia estara con anticipacion en la entrada del lugar donde se va a
realizar el evento, para recibir a las Funcionarias e Invitados Especiales y conducirlos a
una mesa reservada para ellos. Posteriormente los acompafaran al presidium minutos
antes de iniciar la ceremonia, la cual se debe iniciar puntualmente. Al término de esta se
les conducira hasta las mesas reservadas para ellas en el evento social.

b)En las Ceremonias de la Asociacion Nacional, cuando las Funcionarias tengan que
levantarse, la Presidenta del Comite de Protocolo debera ocupar su lugar en el presidium.
En las ceremonias de las Mesas, la Representante del Comité es la encargada de hacerlo.

¢) Cuando se retire de la ceremonia alguna Autoridad o Funcionaria del presidium, debera
ser acompafada por una o dos Socias de los Comités de Cortesia o de Protocolo.

NOTA:
Los lugares del presidium estan especificados para cada ceremonia en el Capitulo 111,
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CAPITULO VI

Ceremonias y Eventos en las Mesas de la Asociacién Nacional.
Programas, Simbolos que deben estar presentes e integracion del presidium

A) Sesidn Solemne de Cambio de Directiva (agosto, septiembre y octubre)

B) Sesion Ordinaria de Trabajo (mensualmente)

C) Sesion de Homenaje a los Paises de América (mensualmente)

D) Sesion Ordinaria de Trabajo y Homenaje a un Pais del Continente Americano
(algunas Mesas llevan a cabo las dos sesiones en un mismo dia)

E) Homenaje a Florence Terry Griswold (octubre)

F) Seminario (octubre o noviembre)

G) Convivencia de Zona (marzo o abril)

H) Dia de las Américas (abril)

I) Aniversario de Fundacion de una Mesa

J) Instalacion Oficial de una Mesa o de un Grupo Juvenil

K) Visita de la Directora General de la Alianza

NOTAS:

1.- Para la organizacion de las ceremonias y eventos antes mencionados, se debera

consultar los Capitulos del 11 al V111 de este Reglamento de Protocolo.

2.- Las fechas de las Sesiones Solemnes de Cambio de Directiva, Seminarios y de las
Convivencias de Zona, son designadas por la Presidenta de la Asociacion Nacional, y

con respeto debemos ajustarnos a ellas.

3.- La Presidenta del Comité de Protocolo, la Representante del Comité de Protocolo en
las Mesas y las Coordinadoras segun sea el caso, supervisaran el programa con

anterioridad para evitar cometer errores.

4.- Cuando la Coordinadora asista en representacion de la Presidenta, la Directora de la
Mesa y la Representante de Protocolo, tienen el deber de recibirla a su llegada y la Pro
Coordinadora se encargara de verificar que el programa y el presidium esté acorde con

el Reglamento de Protocolo.
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A) SESION SOLEMNE DE CAMBIO DE DIRECTIVA

O o0 NO O~ WN P

13.

14,
15.
16.
17.
18.
19.

PROGRAMA:

. Bienvenida

. Apertura

. Honores a la Bandera, Himno Nacional y retiro de la Bandera

. Honores a la Bandera e Himno del Pais de la Directora General (si es invitada)
. Oracion, Lema y Canto Panamericano

. Presentacion del presidium e Invitados Especiales

. Informe de la Directora

. Entrega de Reconocimientos de la Directora

. Entrega de Reconocimiento a la Directora

. Palabras de la Presidenta de la Asociacion Nacional o su Representante

. Presentacion de la Directiva Electa

. Presentacion de la Pro Coordinadora de Zona, quien dara lectura al “Relato de la Luz de

la Amistad”

Ceremonia de la Luz de la Amistad, Toma de Protesta a la nueva Directiva e imposicion
de la insignia a la nueva Directora, por la Presidenta de la Asociacion Nacional o su
Representante

Toma de Protesta a nuevas Socias (si las hubiere)

Mensaje de la Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente
Mensaje de la Directora

Mensaje de Autoridad Civil o Invitado Especial (de estar presente)

Clausura de la Sesion

Programa artistico y convivencia

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

A. Bandera Nacional (2)

B. Estandarte de la Alianza

C. Banderas de los Paises de América
D. Bandera de la Paz

NOTA:
Verificar que el Cirio y las Velas tengan el pabilo grande para encenderlo, tener
apagavelas y utilizar cerillos de madera.
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SESION SOLEMNE DE CAMBIO DE DIRECTIVA
INTEGRACION DEL PRESIDIUM

Estandarte de la Alianza
Bandera de la Paz

Derecha lzquierda

PRESIDIUM:

Directora de la Mesa

Presidenta de la Asociacion Nacional
Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente (i
es invitada)

Invitado de Honor

Directora Electa

Coordinadora de Zona

Funcionaria de Asociacion Nacional
Pro Coordinadora de Zona

Invitado de Honor

NOTAS:
Al hacer la presentacion del presidium, se mencionaran al final a la Directora Electa 'y
Directora en Funciones, por ser ellas las anfitrionas del evento.

De estar presente la Directora General de la Alianza, la segunda Bandera Nacional se
colocara a un lado del presidium, para despueés colocar a su derecha la Bandera del pais
de origen de la Directora General, una vez que ha recibido los honores. La primera
Bandera Nacional es la que entra a recibir los honores y se retira del recinto.

Una vez tomada la Protesta, la Directora entrante pasa a ocupar su lugar en el centro
del presidium. Y la saliente en el lugar que ocupaba la Directora Electa.
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B) SESION ORDINARIA DE TRABAJO
ORDEN DEL DIA:

Bienvenida

Apertura

Oracion, Lema y Canto Panamericano

Lectura de la Orden del Dia y aprobacion

Lista de asistencia (quérum)

Lectura del Acta de la Junta anterior y aprobacion

Lectura de Correspondencia

Instruccion Panamericana

. Informe de la Directora

10.Informe de la Tesorera

11.Informe de las Representantes de los Comites Permanentes
12.Informe de los Comités Internos de la Mesa

13.Asuntos Pendientes

14.Asuntos Nuevos

15.Lectura de los acuerdos tomados en la Junta (Secretaria de Actas)
16.Clausura

WCoNOORWDE

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:
A) Estandarte de la Alianza
B) Conjunto de Pequerias Banderas
C) Bandera de la Paz

NOTAS:

1. A las Sesiones de Trabajo, Unicamente pueden asistir Socias de la Mesa y Funcionarias
de la Asociacion Nacional o Alianza que estén de visita. Esta terminantemente prohibida,
la presencia en esta reunion de personas ajenas a la Organizacion.

2. Se debe procurar la puntualidad. La Parlamentaria informara si se retune el quérum
necesario. De no ser asi, se da un tiempo de espera de diez minutos, pasado este tiempo,
se declara el inicio de la Sesion. Es obligatorio que estén la Directora, Secretaria de Actas
y Parlamentaria, si no estuvieran presentes, se nombrara a las Socias adjuntas para que
las suplan.
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PRESIDIUM EN SESION DE TRABAJO

Derecha

Estandarte de la Alianza
Bandera de la Paz

lzquierda

PRESIDIUM:

Directora de la Mesa
Parlamentaria

Secretaria de Actas

Directora Adjunta

Tesorera

Historiadora

Secretaria de Correspondencia
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C) SESION DE HOMENAJE A LOS PAISES DE AMERICA

PROGRAMA:
Bienvenida
Apertura
Honores a la Bandera e Himno Nacional
Honores a la Bandera del Pais Homenajeado e Himno
Oracion, Lema y Canto Panamericano
Presentacion del presidium e Invitados Especiales
Autopresentacion de Socias y presentacion de Invitados
Presentacion de la(s) Conferencista(s)

9. Desarrollo del Tema

10. Felicitaciones y comentarios de la Directora

11. Toma de Protesta a nuevas Socias (en su caso)

12. Retiro de la Bandera Nacional

13. Retiro de la Bandera del Pais Homenajeado

14. Clausura

15. Programa artistico y convivencia

NGk WDE

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

A) Bandera Nacional

B) Estandarte de la Alianza

C) Bandera del Pais Homenajeado
D) Conjunto de Pequerias Banderas
E) Bandera de la Paz
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PRESIDIUM EN SESION DE HOMENAJE A PAISES

Estandarte de la Alianza
Bandera de la Paz

Derecha Izquierda

PRESIDIUM:

Directora de la Mesa
Invitado de Honor
Secretaria de Actas
Parlamentaria

Tesorera

Directora Adjunta
Funcionaria de Asociacion
Historiadora
Conferencista

NOTA:
De tener invitados especiales o autoridades, se intercalaran entre las
Funcionarias de la Mesa.
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D) ORDEN A SEGUIR PARA LAS MESAS QUE REALIZAN EL MISMO DIA LA
SESION DE TRABAJO Y EL HOMENAJE A UN PAIS DE AMERICA

ORDEN DEL DIA Y PROGRAMA:

Bienvenida

Apertura

Oracion, Lema y Canto Panamericano

Lectura del Orden del Dia

Desarrollo de la Junta de Trabajo

Clausura de la Junta de Trabajo

Receso para instalar el presidium y organizar la Sesion Programa
Entrada de Invitados, Fotdgrafos y Prensa

Inicio de la Sesiébn Homenaje al Pais con la bienvenida y apertura por parte de la
Directora

10.Honores a la Bandera e Himno Nacional

11.Honores a la Bandera del Pais Homenajeado e Himno
12.0racién, Lema y Canto Panamericano

13.Presentacidon del presidium e Invitados Especiales
14.Autopresentacion de las Socias y presentacidn de sus Invitados
15.Presentacion de la Conferencista

16.Desarrollo del Programa

17.Felicitacion a la Conferencista

18.Toma de Protesta a nuevas Socias (en su caso)

19.Retiro de la Bandera Nacional

20.Retiro de la Bandera del Pais Homenajeado

21.Clausura de la Sesion Programa

22.Programa artistico y convivencia

wCoNoGRWNE

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:
A) Bandera Nacional
B) Estandarte de la Alianza
C) Bandera del Pais Homenajeado
D) Conjunto de Pequefias Banderas
E) Bandera de laPaz
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E) CEREMONIA DE HOMENAJE A FLORENCE TERRY GRISWOLD

WCoNORLDE

PROGRAMA:

Bienvenida

Apertura

Honores a la Bandera e Himno Nacional

Honores a la Bandera de Estados Unidos de Norteamérica e Himno

Oracion, Lema y Canto Panamericano

Presentacion del presidium e Invitados Especiales

Presentacion de la(s) Conferencista(s)

Desarrollo del Tema (Relacionado con la Vida y Obra de Florence Terry Griswold)
Palabras de la Funcionaria visitante

10.Felicitacion y comentarios de la Directora

11.Toma de Protesta a nuevas Socias (si hubiere)

12.Retiro de la Bandera de los Estados Unidos Mexicanos
13.Retiro de la Bandera de los Estados Unidos de Norteamérica
14.Clausura

15.Convivencia

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

A) Bandera Nacional (2)

B) Estandarte de la Alianza

C) Banderas de los Paises de Ameérica

D) Fotografia de Florence Terry Griswold
E) Bandera de la Paz

NOTAS:

Después de los honores a la Bandera de los Estados Unidos Mexicanos, se coloca en su
sitio de honor. A continuacidn, entra la Bandera de los Estados Unidos de Norteamérica
para recibir los honores, por ser éste el pais de origen de nuestra Fundadora y se coloca
a la derecha de la Bandera de los Estados Unidos Mexicanos.

De estar presente en la ceremonia alguna Funcionaria del bienio por eleccion, la
Directora le cedera la clausura a la de mas alto rango.
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PRESIDIUM EN HOMENAJE A FLORENCE TERRY GRISWOLD

Estandarte de la Alianza
Bandera de la Paz

Derecha lzquierda

PRESIDIUM:
. Directora de la Mesa
. Parlamentaria
. Secretaria de Actas
. Directora Adjunta
. Tesorera
. Historiadora
. Conferencista

~NOoO oThs, WwWN -

NOTA:
De estar presente en la ceremonia, alguna Funcionaria por eleccién o Autoridades, se
ubicaran en el presidium alternadamente con la Directiva.
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F) SEMINARIO

e

PROGRAMA:

Bienvenida

Apertura

Oracion, Lema y Canto Panamericano

Autopresentacion de Socias (Nombre, Mesa, Cargo, Pais y Capital), iniciando por el
presidium y continuando por la derecha de este

5. Presentacion de las expositoras y lectura del curriculum de cada una
6. Desarrollo del Tema

7.
8
9
1

Comentarios de la Presidenta de la Asociacion Nacional o su Representante

. Agradecimiento y felicitacion a las expositoras

Clausura

0.Convivencia

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

A) Estandarte de la Asociacion Nacional (de estar presente la Presidenta de la Asociacion

Nacional, de no ser asi se colocara el Estandarte de la Alianza)

B) Estandarte de la Alianza
C) Conjunto de Pequerias Banderas
D) Bandera de la Paz

NOTAS:

Las Coordinadoras son las responsables de preparar e impartir los Seminarios a las
Mesas.

Se debe proveer a las expositoras de todo el material necesario para la presentacion. A
las Socias presentes se les provee de hojas blancas o libreta, lapiz o pluma, gafete con su
nombre y el Pais que representan.

El presidium se integrara con las siguientes Funcionarias: Presidenta de la Asociacion
Nacional, Vicepresidenta (si asistiera en su representacion) Coordinadoras y la Directora
de la Mesa. Una vez hecha la apertura y al iniciar el Seminario, quedan al frente las
Coordinadoras que son las expositoras, se sugiere acomodar a las Socias en mesas
colocadas en forma de “U” teniendo al frente a las expositoras.

La apertura la realiza la Directora y cede la clausura a la Presidenta de la Asociacion
Nacional o a su Representante.

El Seminario es para aprender y aclarar inquietudes, por lo que se recomienda que se
Imparta individualmente a cada Mesa, para que tengan la confianza de hacer preguntas a
las Funcionarias.

La presentacion y lectura del curriculum de las Coordinadoras y felicitacion a las mismas,
estaran a cargo de la Directora de la Mesa.
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G) CEREMONIA DEL DIA DE LAS AMERICAS

PROGRAMA:

Bienvenida por la Maestra(o) de Ceremonias

Apertura

Honores a la Bandera e Himno Nacional, Retiro de la Bandera
Entrada del Estandarte, Bandera de la Paz, Bandera de los Estados Unidos Mexicanos y
Bandera de los Estados Unidos de Norteamérica

Desfile de Banderas de los Paises de América

Oracion, Lema y Canto Panamericano

Presentacion del presidium e Invitados

Palabras de la Directora y presentacion de la Conferencista

. Desarrollo del Tema

10.Felicitacion de la Directora

11.Retiro del Estandarte, Bandera de la Paz y las deméas Banderas
12.Clausura

13.Programa artistico y convivencia

W
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SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

A) Bandera Nacional (2)

B) Estandarte de la Alianza

C) Banderas de los Paises de América
D) Bandera de la Paz

NOTAS:

1. En la Celebracion del Dia de las Américas, el desfile de Banderas se realizara con musica
de marcha, iniciando con el Estandarte de la Alianza, Bandera de la Paz, Bandera de los
Estados Unidos Mexicanos y Bandera de los Estados Unidos de Norteamérica,
colocandola a la derecha de la Bandera de los Estados Unidos Mexicanos, enseguida
hacen su entrada las Banderas de los demaés paises por orden alfabético. En ese mismo
orden se hara el retiro antes de la clausura.

2. De estar presentes Embajadores de los paises, se deben ubicar en el presidium. Si asiste
alguna Funcionaria, la Directora cedera la clausura a la de méas alto rango.
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PRESIDIUM PARA EL DIA DE LAS AMERICAS

Derecha

Estandarte de la Alianza
Bandera de la Paz

lzquierda

PRESIDIUM:

Directora de la Mesa

Funcionaria de la Asociacion Nacional
Funcionaria de Alianza

Parlamentaria

Secretaria de Actas

Directora Adjunta

Tesorera

Historiadora

Conferencista
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H) CEREMONIA DE ANIVERSARIO DE LA FUNDACION DE UNA MESA

OWoNoORWNE

PROGRAMA:

Bienvenida

Apertura

Honores a la Bandera e Himno Nacional, Retiro de la Bandera

Honores a la Bandera e Himno del pais de la Directora General (de estar presente)
Oracion, Lema y Canto Panamericano

Presentacion del presidium e Invitados

Palabras de la Directora y entrega de reconocimientos

Palabras de la Presidenta de la Asociacion Nacional

Toma de Protesta a nuevas Socias (si hubiere)

10 Palabras de la Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente
11. Clausura
12. Programa artistico y convivencia

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

A) Bandera Nacional (2)

B) Estandarte de la Asociacion Nacional
C) Estandarte de la Alianza

D) Banderas de los Paises de América
E) Bandera de la Paz

1.

NOTAS:

La Directora de la Mesa dirigird unas palabras mencionando la trayectoria de la Mesa,
asi mismo entregara reconocimientos a las Socias Fundadoras y a Socias cuya labor haya
sido destacada y de importancia para la Mesa, Asociacion y Alianza.

. La Directora cedera la clausura a la Funcionaria de mas alto rango.

. De estar presente la Directora General, la segunda Bandera Nacional se colocara a un

lado del presidium, para después colocar a su derecha la Bandera del pais de origen de la
Directora General, una vez que ha recibido los honores. La primera Bandera Nacional es
la que entra a recibir los honores y se retira del recinto.
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PRESIDIUM PARA LA CEREMONIA DE
ANIVERSARIO DE LA FUNDACION DE UNA MESA

Estandarte de la Asociacion Nacional Estandarte de la Alianza
Bandera de la Paz

Derecha lzquierda

PRESIDIUM:

Directora de la Mesa

Presidenta de la Asociacion Nacional

Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente
Funcionaria de Asociacién Nacional

Funcionaria de Asociacién Nacional

Funcionaria de Asociacion Nacional

Funcionaria de Asociacion Nacional

Funcionaria de Asociacion Nacional

Funcionaria de Asociacion Nacional

NOTA:
De tener Invitados Especiales o Autoridades, se intercalaran entre las Funcionarias de la
Mesa.
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) CEREMONIA DE INSTALACION OFICIAL DE UNA MESA O
GRUPO JUVENIL

PROGRAMA:

Bienvenida

Apertura

Honores a la Bandera e Himno Nacional, retiro de la Bandera

Honores a la Bandera e Himno del pais de la Directora General (de estar presente)
Oracion, Lema y Canto Panamericano

Presentacion del presidium

Resefia de la formacién de la Mesa

Ceremonia de la Luz de la Amistad

Colocacion de la insignia a las Socias

10. Toma de Protesta a la Directiva

11. Colocacion de la insignia y entrega del Estatuto y los Reglamentos a la Directora
12. Palabras de la Presidenta de la Asociacion Nacional

13. Palabras de la Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente
14. Palabras de la Directora de la Mesa

15. Clausura

16. Programa artistico y convivencia

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:
A) Bandera Nacional (2)
B) Estandarte de la Asociacion Nacional
C) Estandarte de la Alianza
D) Banderas de los Paises de América
E) Bandera de la Paz

NOTAS:

1. La Presidenta de la Asociacion Nacional, toma la protesta a todas las Socias y les
coloca la insignia. Terminado este acto permaneceran de pie Gnicamente las Socias
que forman parte de la Directiva Electa, a quienes se les tomaré la protesta. Asi mismo
se le colocaré la insignia a la Directora. Durante esta ceremonia todos los presentes
deberén permanecer de pie.

2. Laaperturay la clausura estaran a cargo de la Presidenta de la Asociacion Nacional,
puede ceder la clausura a la Directora General o la Directora de Zona.

3. La primera Bandera Nacional es la que recibe los honores y se retira del recinto. De
estar presente la Directora General, la segunda Bandera Nacional se colocara al lado

derecho del presidium, para después colocar a su derecha a la Bandera del pais de origen
de la Directora General, una vez que ha recibido los honores.
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PRESIDIUM PARA LA INSTALACION OFICIAL DE UNA MESA
O GRUPO JUVENIL

Estandarte de la Asociacion Nacional Estandarte de la Alianza
Bandera de la Paz

Derecha Izquierda

PRESIDIUM

Presidenta de la Asociacion Nacional

Directora Electa

Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente
Funcionaria de la Asociacion Nacional

Funcionaria de Alianza

Coordinadora de Zona

Funcionaria de Asociacion Nacional

Pro Coordinadora de Zona

Presidenta del Comité de Extension y Grupos Juveniles
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J) VISITADE LADIRECTORA GENERAL DE LA ALIANZA

PROGRAMA:

Bienvenida

Apertura

Oracion, Lema y Canto Panamericano

Presentacion del presidium

Presentacion de Invitados Especiales
Autopresentacion de Socias iniciando por el presidium (Nombre, Mesa, Cargo, Pais y
Capital)

7. Palabras de la Directora de la Mesa

8. Palabras de la Presidenta de la Asociacion Nacional
9. Palabras de la Directora General de la Alianza
10.Entrega de Reconocimientos

11.Clausura

ok wdE

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

A) Estandarte de la Alianza

B) Bandera del pais de origen de la Directora General de la Alianza
C) Conjunto de Pequefias Banderas

D) Bandera de la Paz

NOTA:
La Directora hace la apertura y dirige unas palabras de bienvenida a las Funcionarias
visitantes y cede la clausura a la Directora General de la Alianza.
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PRESIDIUM EN LA VISITADE LA
DIRECTORA GENERAL DE LA ALIANZA

Estandarte de la Alianza
Bandera de la Paz

Derecha Izquierda

1
v

PRESIDIUM:

Directora de la Mesa

Presidenta de la Asociacion Nacional
Directora General de la Alianza
Parlamentaria

Secretaria de Actas

Directora Adjunta

Tesorera
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CAPITULO IX

ORGANIZACION DE CONVIVENCIAS, CONVENCIONES Y JUNTAS DE
CONSEJOS DE LA ASOCIACION NACIONAL DE MESAS REDONDAS
PANAMERICANAS DE LA REPUBLICA MEXICANA.

A) ORGANIZACION DE UNA CONVIVENCIA DE ZONA
La fecha y la Mesa anfitriona de la Convivencia de Zona son dadas a conocer por la
Presidenta de la Asociacion Nacional en la Junta de Consejos, de Directoras y Socias
que se efectua en el mes de enero.

1) Las Coordinadoras designan los Temas que debe exponer cada Mesa, y deberan
supervisar los preparativos de la Mesa anfitriona: lugar del evento, programa,
presidium y recepcion de las Funcionarias y Socias.

2) La Mesa anfitriona integrara una Comision Especial de Convivencia, para organizar
todo lo concerniente a sus responsabilidades. Debera invitar con anticipacion a las
Funcionarias y a las Mesas que integran la Zona, debiendo enviar la informacién
relacionada con el lugar, fecha y hora del evento, costo de hoteles y medios de
transporte, incluyendo paseos y atractivos de la ciudad, asi como una exhortacion para
que asista el mayor nimero de Socias.

3) Se debe procurar un lugar adecuado de acuerdo con el nUmero de asistentes. Asi mismo
que tenga el equipo necesario para la presentacion de los Temas: proyector, pantalla o
rota folio y marcadores.

4) Se les proporcionara a las asistentes: carpetas con hojas blancas, 1apiz o pluma y gafete
con el nombre de la Socia y Mesa a la cual pertenece. La presentacion del programa
artistico es autonomia de las Mesas.

La realizacion de una Convivencia brinda a la Mesa la oportunidad de dar a conocer a
las Funcionarias y Socias que asisten, la union y armonia del grupo, asi como sus
trabajos y logros. Una Mesa anfitriona con disciplina y responsabilidad en la
organizacion de sus actividades, siempre dara una excelente imagen y dejara un buen
recuerdo en las personas que la visitan.

NOTA:

Un tema muy importante es el de procurar cobrar un minimo de costo en el carné, el
cual no debe sobrepasar los gastos que realiza la Mesa anfitriona, ya que, con é€l, se
obtiene la asistencia de un mayor nimero de Socias y éxito en la reunion. Se debe
recordar el compromiso de todas las Socias. De la eficacia con que se lleve a cabo esta
tarea, dependera la impresion que las visitantes se lleven de la Mesa.
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8.

9.

PROGRAMA:

Bienvenida (por la Directora de la Mesa)

Apertura por la Presidenta de la Asociacion Nacional o su Representante

Honores a la Bandera e Himno Nacional y retiro de la Bandera

Honores a la Bandera e Himno del pais de la Directora General y retiro de la Bandera (i
es invitada)

Oracion, Lema y Canto Panamericano

Presentacion del presidium

. Autopresentacion de Socias, iniciando por el presidium (Nombre, Mesa, Cargo, Pais y

Capital)
Palabras de la Presidenta de la Asociacion Nacional o su Representante
Palabras de la Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente

10.Conduccién del desarrollo de los Temas (por las Coordinadoras)
11.Clausura
12.Programa artistico y convivencia

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

A) Bandera Nacional (2)

B) Estandarte de la Asociacion Nacional (de estar presente la Presidenta)
C) Estandarte de la Alianza

D) Banderas de los Paises de América

E) Bandera de la Paz

2.

NOTAS:

Esta permitido que asistan a las Convivencias personas que no pertenezcan a la
Organizacién, pero que simpaticen con el Movimiento Panamericano, para que sean
prospectos a futuras Socias.

La aperturay la clausura estan a cargo de la Presidenta de la Asociacion Nacional, de estar
presente la Directora General o Directora de Zona, la Presidenta le cedera la clausura.

3. Se sugiere incluir entre los Temas a presentar por las Mesas, uno alusivo a la Alianza de

Mesas Redondas Panamericanas a manera de instruccion.
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PRESIDIUM EN CONVIVENCIA DE ZONA

Estandarte de la Asociacion Nacional Estandarte de la Alianza
Bandera de la Paz
Derecha Izquierda

PRESIDIUM

Presidenta Asociacion Nacional

Directora de la Mesa

Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente
Funcionaria de Asociacion

Funcionaria de Asociacion

Coordinadora de Zona

Funcionaria de Asociacion

Pro Coordinadora de Zona

Funcionaria de Asociacion
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B) CONVENCION BIENAL DE LA ASOCIACION NACIONAL DE MESAS
REDONDAS PANAMERICANAS DE LA REPUBLICA MEXICANA

Cuando una Mesa es electa anfitriona de una Convencion Bienal de la Asociacion
Nacional, al retornar a su lugar de origen y durante una Junta Ordinaria de Trabajo, la
Asamblea designara al “COMITE ORGANIZADOR DE LA CONVENCION”, el cual
estara integrado por:

9 Presidenta

9 Secretaria

9 Tesorera
Una vez designada la Presidenta del Comité Organizador de la Convencién, nombraré a las
Presidentas de los siguientes Comités: Inscripciones, Credenciales, Hoteles, Transporte,
Festejos, Sociales, Protocolo y cualquier otro comité que considere necesario, integrando a
todas las Socias de la Mesa.
En la Junta de Consejos del mes de enero siguiente, informaran sobre el trabajo que estan
realizando los Comités. Posteriormente deberan enviar una circular a las Funcionarias y
Directoras de las Mesas, comunicando los nombres del Comité Organizador.

9 Fechay lugar

9 Programa social

1 Costo del carné

9 Hoteles

1 Medios de transporte

El Comité Organizador deberd estar en constante comunicacion con la Presidenta de la
Asociacion Nacional, para que supervise los salones donde se realizaran las Ceremonias y
Juntas de Trabajo, solicitara el apoyo de la Presidenta y Vicepresidenta del Comité de
Protocolo, Directora de la Mesa anfitriona y Representante del Comité en la misma, con la
finalidad de que todo lo requerido esté listo con una hora de anticipacion. De igual forma el
Comite de Protocolo y la Representante en la Mesa, deberan estar pendientes de todo lo que
se requiera durante las Ceremonias y Juntas de Trabajo: Banderas, equipo de sonido,
micréfonos, vasos de cristal, personificadores, etc.

Debido a que las Funcionarias tienen que asistir a Juntas de Trabajo previas a la
inauguracion de los Eventos, es muy importante la instalacion de una mesa de registro
especial para ellas. Se recomienda que en estos eventos se hospede a la Presidenta de la
Asociacion Nacional en una suite, debido a que tiene que trabajar con las Funcionarias de
su equipo de trabajo.
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C)

A

A)
B)
C)
D)
E)

CEREMONIA DE INAUGURACION DE LA CONVENCION BIENAL DE LA
ASOCIACION NACIONAL

PROGRAMA:

Bienvenida por la (el) Maestra (0) de Ceremonias

Apertura por la Presidenta de la Asociacion Nacional

Honores a la Bandera de los Estados Unidos Mexicanos, Himno Nacional y retiro de la
Bandera

Honores a la Bandera e Himno del pais de la Directora General, (de estar presente) y
retiro de la Bandera

Entrada del Estandarte de la Alianza, Bandera de la Paz, Bandera de los Estados Unidos
Mexicanos, Bandera de los Estados Unidos de Norteamérica y Bandera del pais de
origen de la Directora General (de estar presente)

Desfile de las Banderas de América por orden alfabético

Oracion, Lema y Canto Panamericano

Presentacion del presidium e invitados

Declaratoria Inaugural por el Gobernador del Estado o su Representante

. Ceremonia de la Luz de la Amistad

. Mensaje de la Presidenta de la Asociacion Nacional

. Saludo por la Presidenta del Comité Organizador de la Convencion

. Palabras de la Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente

Retiro de las Banderas

. Programa artistico

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:
Bandera Nacional (2)
Estandarte de la Asociacion Nacional
Estandarte de la Alianza
Banderas de los Paises de América
Bandera de la Paz

Material Necesario: Cirio con el pabilo grande, cerillos (de madera) y apagavelas.

NOTA:

El Estandarte de la Asociacion Nacional debera estar colocado desde el inicio a la
derecha del presidium, en este mismo lado se colocara la Bandera del pais de origen de
la Directora General de la Alianza una vez que ha recibido los honores (de estar
presente).
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PRESIDIUM PARA LA CEREMONIA DE INAUGURACION DE LA
CONVENCION DE LA ASOCIACION NACIONAL

Estandarte Asociacion Nacional Estandarte Alianza

Bandera de la Paz

Derecha lzquierda

©CoNOTkwNE

Presidenta de la Asociacién Nacional

Gobernador del Estado o su Representante

Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente
Parlamentaria de la Asociacion Nacional

Esposa del Gobernador

Vicepresidenta de la Asociacion Nacional

Secretaria de Actas

Tesorera
Pro Secretaria de Actas

. Pro Tesorera
. Historiadora

Presidenta del Comité Organizador de la Convencion

. Invitado de Honor

Secretaria de Correspondencia

. Mujer Panamericana
. Pro Secretaria de Correspondencia
. Directora de la Mesa anfitriona

NOTA:

El presidium se puede alterar de acuerdo a la asistencia de los invitados especiales

sin exceder de los 17 lugares permitidos.
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D) CEREMONIA DE CLAUSURA DE LA CONVENCION BIENAL DE LA
ASOCIACION NACIONAL

PROGRAMA:

1. Bienvenida por la Maestra (o) de Ceremonias

2. Oracién, Lema y Canto Panamericano

3. Presentacion del presidium e Invitados

4. Palabras de la Presidenta de la Asociacién Nacional en funciones

5. Entrega de Reconocimientos a la Presidenta de la Asociacion Nacional que termina sus
funciones

6. Ceremonia de Toma de Protesta a la Directiva Electa

7. Mensaje de la Presidenta de la Asociacion Nacional

8. Saludo de la Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente

9. Palabras de la Presidenta del Comité Organizador de la Convencion

10. Entrega de la Bandera de la Asociacion Nacional a la Mesa sede de la siguiente
Convencion

11. Clausura

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

A) Bandera Nacional

B) Estandarte de la Asociacion Nacional
C) Estandarte de la Alianza

D) Banderas de los Paises de America
E) Banderade la Paz

Material necesario: Cirio, Velas, cerillos (de madera), apagavelas
NOTA:

De estar presente la Directora General, se colocara la Bandera de su pais a la derecha del
Estandarte de la Asociacion Nacional. Estos estaran situados a la derecha del presidium.
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PRESIDIUM PARA LA CEREMONIA DE CLAUSURA DE LA
CONVENCION DE LA ASOCIACION NACIONAL

Estandarte Asociacion Nacional Estandarte de la Alianza
Bandera de la Paz
Derecha lzquierda

PRESIDIUM:

Presidenta de la Asociacion Nacional

Gobernador del Estado o su Representante

Directora General de la Alianza o Directora de Zona correspondiente
Parlamentaria de la Asociacion Nacional

Esposa del Gobernador

Presidenta saliente

Secretaria de Actas

Vicepresidenta

Pro Secretaria de Actas

. Tesorera

. Historiadora

. Presidenta del Comité Organizador de la Convencion
. Invitado de Honor

. Secretaria de Correspondencia

. Mujer Panamericana

. Invitado de Honor

. Directora de la Mesa anfitriona

NOTA:
El presidium se puede alterar de acuerdo a la asistencia de los invitados especiales sin
exceder de los 17 lugares permitidos.
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E) PRIMERA JUNTA DE CONSEJOS DIRECTIVO Y CONSULTIVO DE LA
NUEVA DIRECTIVA

ORDEN DEL DIA

1. Aperturay palabras de la Presidenta de la Asociacién Nacional

2. Oracién, Lema y Canto Panamericano

3. Lista de asistencia

4. Declaratoria de quérum

5. Lectura del Acta de la Cuarta Junta de Consejos por la Secretaria de Actas y aprobacion
6. Presentacion de las integrantes de la nueva Directiva

7. Entrega de archivos y material de la Directiva anterior a sus sucesoras
8. Asuntos Pendientes

9. Asuntos Nuevos

10. Lectura de los acuerdos tomados

11. Clausura por la Presidenta de la Asociacién Nacional

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

A) Estandarte de la Asociacion Nacional
B) Estandarte de la Alianza

C) Conjunto de Pequeiias Banderas

D) Bandera de la Paz

NOTAS IMPORTANTES:

1. Esta primera Junta de Consejos Directivo y Consejo Consultivo, se efectuara al dia
siguiente de la Toma de Protesta de la nueva Directiva, en que la Presidenta de la
Asociacion Nacional, da a conocer los nombramientos de las integrantes de la
Directiva y recibe de la Presidenta Saliente la documentacion generada en su gestion y
el Estandarte de la Asociacion Nacional.

2. Enesta Junta debe quedar asentado en el acta correspondiente a la sesion, la entrega de
todos los documentos, material a su cargo y los archivos completos de las Funcionarias
salientes a sus sucesoras, para evitar pérdidas principalmente en lo referente a las
Actas, Tesoreria, Parlamentaria, Correspondencia y todos los Comités. La Presidenta
saliente y la entrante tienen el deber de exhortar a las Funcionarias de su Directiva a
cumplir con lo solicitado.
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10.
11.

A)
B)
C)
D)

PRIMERA JUNTA DE LOS CONSEJOS DIRECTIVO, CONSULTIVO Y
DIRECTORAS DE LAS MESAS REDONDAS PANAMERICANAS DE LA
ASOCIACION NACIONAL

ORDEN DEL DIA

Apertura y palabras de la Presidenta de la Asociacion Nacional
Oracion, Lema y Canto Panamericano

Lectura y aprobacién del Orden del Dia

Lista de asistencia

Declaratoria de quérum

Presentacion de la nueva Directiva

Asuntos Pendientes (Designacion de sede y fecha para la proxima Junta de Consejos y
Directoras)

Asuntos Nuevos

Asuntos que presente la Asamblea

Lectura de los acuerdos tomados

Clausura

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

Estandarte de la Asociacion Nacional
Estandarte de la Alianza

Conjunto de Pequefias Banderas
Bandera de la Paz

NOTA:

Estareunion se realizara al término de la Primera Junta de Consejos Directivo y Consultivo.
El objetivo principal es tener un acercamiento entre la Presidenta de la Asociacion
Nacional, su Directiva y las Directoras de las Mesas relacionado con el Plan de Trabajo
en el bienio.
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G) SEGUNDA Y TERCERA JUNTAS DE CONSEJOS DIRECTIVO Y
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A)
B)
C)
D)
E)

CONSULTIVO DE LA ASOCIACION NACIONAL

ORDEN DEL DIA

Apertura de los Trabajos y palabras de la Presidenta de la Asociacion Nacional
Honores a la Bandera e Himno Nacional y retiro de la Bandera
Oracion, Lema y Canto Panamericano
Lectura y aprobacién del Orden del Dia (permiso para alterar el orden de la agenda)
Lista de asistencia
Declaratoria de quérum
Lectura del Acta de la Junta anterior y aprobacion
Informe de Funcionarias
Informes de las Coordinadoras y Pro Coordinadoras de Zona
. Informe de Presidentas de los Comités y Comision Especial
. Asuntos Pendientes
. Asuntos Nuevos
. Lectura de los acuerdos tomados
. Clausura

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

Bandera Nacional

Estandarte de la Asociacion Nacional
Estandarte de la Alianza

Conjunto de Pequefias Banderas
Bandera de la Paz

NOTA:

La Presidenta y Vicepresidenta del Comité de Protocolo, la Representante del Comité, asi
como la Directora de la Mesa anfitriona y dos Socias del Comité de Cortesia, deberan
revisar el salén donde se efectuaran las Juntas de Trabajo, esto es con la finalidad de que
se cumpla con los requisitos necesarios para la reunion, el cual debera estar listo una hora
antes de iniciar las Juntas.
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PRESIDIUM EN JUNTAS DE CONSEJOS

Estandarte Asociacion Nacional Estandarte de la Alianza
Bandera de la Paz
Derecha lzquierda

10 8 6 4 2 1 3 5 7 ? 11

CONJUNTO DE PEQUENAS BANDERAS

PRESIDIUM:

Presidenta de la Asociacion Nacional
Parlamentaria de la Asociacion Nacional
Secretaria de Actas

Pro Secretaria de Actas

Vicepresidenta de la Asociacion Nacional
Tesorera

Historiadora

Pro Tesorera

Secretaria de Correspondencia

10 Pro Secretaria de Correspondencia

11. Presidenta del Comité Organizador

Co~NOGOR~WDE

Consejeras

Coordinadora Zona IA Pro Coordinadora Zona IA
Coordinadora Zona 1A Pro Coordinadora Zona I1A
Coordinadora Zona IB Pro Coordinadora Zona IB
Coordinadora Zona I1B Pro Coordinadora Zona I1B
Coordinadora Zona Il Pro Coordinadora Zona Il
Coordinadora Zona IV Pro Coordinadora Zona IV
Coordinadora Zona VA Pro Coordinadora Zona VA
Coordinadora Zona VB Pro Coordinadora Zona VB
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Coordinadora Zona VI
Coordinadora Zona VII
Coordinadora Zona VIII
Coordinadora Zona IX

Presidenta
Presidenta
Presidenta
Presidenta
Presidenta
Presidenta
Vicepresidenta
Colaboradoras
Presidenta
Vicepresidenta
Presidenta
Colaboradora
Colaboradora
Presidenta
Vicepresidenta
Presidenta
Colaboradoras

NOTA:

Para estas Juntas de Consejos se recomienda que las mesas se acomoden en forma de

herradura.

Pro Coordinadora Zona VI
Pro Coordinadora Zona VII
Pro Coordinadora Zona VIII
Pro Coordinadora Zona IX

Comite de Boletin Electrénico
Comité de Directorio

Comité Editorial

Comite Enlace Electronico

Comité Extension y Grupos Juveniles
Comité Finanzas

Comite Finanzas

Comité Finanzas

Comite Protocolo

Comite Protocolo

Comite Revisiones y Resoluciones
Comiteé de Revisiones y Resoluciones
Comité de Revisiones y Resoluciones
Comite Unificacion

Comite Unificacion

Comision Especial de Ecologia
Comision Especial de Ecologia
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H) CUARTA JUNTA DE CONSEJOS DIRECTIVO Y CONSULTIVO

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

ORDEN DEL DIA

Apertura

Honores a la Bandera e Himno Nacional y retiro de la Bandera
Honores a la Bandera e Himno del pais de origen de la Directora General y retiro de la
Bandera (de estar presente)

Oracion, Lema y Canto Panamericano

Bienvenida de la Presidenta de la Asociacion Nacional

Saludo y retiro de la Directora General de la Alianza

Lista de asistencia

Declaratoria de quérum

Lectura del Orden del Dia y aprobacion

10) Lectura del Acta de la Tercera Junta de Consejos Directivo y Consultivo y aprobacion

11) Informes de Funcionarias de la Directiva

Presidenta

Vicepresidenta

Secretaria de Actas

Pro Secretaria de Actas

Tesorera

Pro Tesorera

Historiadora

Parlamentaria

Secretaria de Correspondencia

10 Pro Secretaria de Correspondencia

CoNoOORrLODdNE

12) Informe de Coordinadoras y Pro Coordinadoras de Zona

Zona |A
Zona IB
Zona llA
Zona llB
Zona Il
Zona IV
Zona VA
Zona VB
Zona VI
10 Zona VI
11. Zona VIII
12. Zona IX

©CoNoaRrwDE
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13) Informe de Presidentas, Vicepresidentas de Comités y Comisidon Especial
Boletin Electrénico

Directorio

Editorial

Educando para la Paz

Enlace Electronico

Extension y Grupos Juveniles
Finanzas

Protocolo

. Reuvisiones y Resoluciones

10. Unificacion

11. Comision Especial de Ecologia

CoNooakrwdE

RECESO
14) Reanudacion de la Agenda de Trabajo
1. Apertura de los Trabajos y palabras de la Presidenta de la Asociacion Nacional
2. Honores a la Bandera e Himno Nacional y retiro de la Bandera
3. Honores a la Bandera e Himno del pais de origen de la Directora General de Alianza
(de estar presente)
4. Oracion, Lema y Canto Panamericano
5. Lecturay aprobacion del Orden del Dia (Permiso para alterar el orden de la Agenda)
6. Lista de asistencia
7. Declaratoria de quérum
8. Lectura del Acta de la Junta anterior y aprobacion
9. Informe de Funcionarias
10. Informes de las Coordinadoras y Pro Coordinadoras de Zona
11. Informe de Presidentas de los Comités y Comision Especial
12. Asuntos Pendientes
13. Asuntos Nuevos
14. Lectura de los acuerdos tomados
15. Clausura

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

A) Bandera Nacional

B) Estandarte de la Asociacion Nacional
C) Estandarte de la Alianza

D) Conjunto de Pequefias Banderas

E) Banderade la Paz
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NOTA:
La Presidenta y Vicepresidenta del Comité de Protocolo, la Representante del mismo,

asi como la Directora de la Mesa anfitriona y dos Socias del Comité de Cortesia, deberan
revisar el salon donde se efectuaran las Juntas de Trabajo, esto es con la finalidad de que
se cumpla con los requisitos necesarios para la reunion, el cual debera estar listo una

hora antes de iniciar las Juntas.
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) CUARTA JUNTA DE CONSEJOS DIRECTIVO, CONSULTIVO, DIRECTORAS
Y SOCIAS

ORDEN DEL DIA

1) Apertura

2) Honores a la Bandera e Himno Nacional

3) Oracion, Lemay Canto Panamericano

4) Saludo de la Presidenta de la Asociacién Nacional

5) Saludo de la Directora General de la Alianza

6) Lista de Representantes y Alternas

7) Declaratoria de quérum

8) Lectura de la Agenda de Trabajo y aprobacion

9) Informe del Comité de Credenciales

10) Lectura del Acta de la Tercera Junta de Consejos y Directoras y aprobacion

11) Informe de Funcionarias
Presidenta

Vicepresidenta

Secretaria de Actas

Pro Secretaria de Actas
Tesorera

Pro Tesorera

Historiadora

Parlamentaria

Secretaria de Correspondencia
10 Pro Secretaria de Correspondencia

CoNoakrLdE

12) Coordinadoras y Pro Coordinadoras
Zona lA
Zona IB
Zona llA
Zona lIB
Zona Il
Zona IV
Zona VA
Zona VB
Zona VI
10 Zona VIl
11. Zona VIII
12. Zona IX

wCoNoGkwNE
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13) Presidentas de los Comités Permanentes
1.

2
3
4
5.
6.
7
8
9
1

Boletin Electrénico

Editorial

Educando para la Paz

Enlace Electronico

Extension y Grupos Juveniles
Finanzas

Protocolo

Revisiones y Resoluciones
Unificacion

0. Comision Especial de Ecologia

COFFEE BREAK

14) Informe del Comité de Postulaciones

15) Lectura del Programa Social del dia e Informe del Comité de Credenciales
16) Designacion del Comité de Evaluacién de Cortesia de la Convencion

RECESO

Reanudacion de los trabajos
17) Informe de las Directoras de Mesas

18) Informe del Comité de Revisiones y Resoluciones

9

NGk WDE

Zona lA
Zona IB
Zona llA
ZonallB
Zona lll
Zona IV
Zona VA
Zona VB
Zona VI

10. Zona VII
11. Zona VIII
12. Zona IX

19) Sede de la siguiente Convencion Bienal

20) Informe de la Evaluacion de Cortesia en la Convencion.
21) Informe del Comité de Credenciales y Lectura del programa social del dia

22) Asuntos Pendientes
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23) Asuntos Nuevos
24) Elecciones
25) Clausura

NOTAS IMPORTANTE:

1. Las Coordinadoras, Pro Coordinadoras, Presidentas y Vicepresidentas de Comités, al
dar lectura a sus informes lo haran entre las dos.

2. Laplanilla con los nombres de las personas para un cargo de eleccién, debe permanecer
a la vista 24 horas antes de las votaciones.

SIMBOLOS QUE DEBEN ESTAR PRESENTES:

A) Bandera Nacional
B) Estandarte de la Asociacién Nacional

C) Bandera del pais de origen de la Directora General (de estar presente)
D) Estandarte de la Alianza

E) Banderas de los paises de America
F) Bandera de la Paz
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CROQUIS UBICACION DE FUNCIONARIAS, DIRECTORAS Y
SOCIAS PARA EL DIA DE LAS ELECCIONES.

DIRECTIVA
. Presidium igual al de la
Podium Junta de Consejos
Presidentas,
Vicepresidenias
v Colabaradoras . S —
e . Coordinadorasy Pro
Coordinadorasde Zona con
las Directoras de Mesas por
orden alfabético v por Zona
Socias Socias

NOTA:

Este Reglamento de Protocolo fue elaborado y aprobado por el Consejo Consultivo.
Con la finalidad de no ocasionar gastos de impresion a las Mesas, cualquier cambio
necesario en el futuro, se anexara en la pagina web de la Asociacion Nacional de Mesas
Redondas Panamericanas de la Republica Mexicana.

Manzanillo, Col. 24 de enero del 2018
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Guia para la Organizacion de Convencion, Junta de Consejos o
Convivencias de la Asociacion Nacional de Mesas Redondas
Panamericanas de la Republica Mexicana

La fecha de la Convencidon, Convivencia o Junta de Consejos es
El dia de del

Mesa anfitriona:
Lugar del evento:

En Convencion de Asociacion Nacional o Junta de Consejos la Presidenta de la Asociacion
Nacional visitara con anticipacion a las Mesas anfitrionas para supervisar los preparativos
para el lugar del evento, instalacién de salones donde se llevaran a cabo las ceremonias y
Juntas de Trabajo estando el Comité Organizador en constante comunicacion con la
Presidenta de la Asociacion Nacional para informar los avances y escuchar sugerencias.

Cuando una Mesa es electa anfitriona de una Convencion Bienal de la Asociacion Nacional,
Junta de Consejos o Convivencias al llegar a su lugar de origen y durante una Junta de
Trabajo, la Asamblea designara al Comité Organizador.

MESA ANFITRIONA:
1) Formar Comision Especial:

2) Presidenta Comité de Convencion, Junta de Consejos o Convivencia:

Nombre:

1. Se elegira a una Secretaria, una Tesorera, Comité de Inscripcion, Comité de Hoteles
y los Comités de Protocolo, Custodia, Festejos, Ambigu, Cortesia, Ornato, Prensa y
Publicidad, ya nombrados en la Mesa.

2. En union con los demas Comités seleccionara, con tiempo el lugar apropiado para:
Junta de Trabajo, reunion social (comida y presentacion artistica), con instalaciones
necesarias para la Junta de Trabajo:

« Sonido (Incluir dos Micréfonos)

* Lugar para mesa de inscripciones

* Entrega de carpetas y gafetes

Y comidas o cenas ya sea para Funcionarias o Invitados

61



3) Se elegirad a la Conductora del Programa (Maestra de Ceremonias) quien recibira asesoria
de la representante del Comité de Protocolo.

Nombre:

4) Se elegira a la conductora del programa artistico

Nombre:

5) Se informara a la Presidenta de la Asociacion Nacional y a las Coordinadoras (en las
Convivencias) de todos los preparativos y programas.

6) Secretaria:

1.

Escribird a las Mesas de la Zona invitandolas al evento a realizarse, Convencion,
Convivencia o Junta de Consejos haciéendoles llegar toda la informacion:

Costo del carné (cuenta bancaria para depoésito de inscripcion, especificando ventajas
de inscribirse con anticipacidn, etc.), es muy importante procurar un minimo de costo
en el carné, el que no debe sobrepasar los gastos que realiza la Mesa anfitriona, con
ello se consigue la asistencia de un mayor nimero de Socias y el éxito de la reunion.

. Costo de hoteles, nimero de cuenta y contactos.

. Invitara por escrito a las Funcionarias de los Consejos Directivo y Consultivo de la

Asociacion Nacional y Directoras de la Zona de la Alianza, enviando el boleto de
cortesia a quien en asamblea de la Mesa hayan acordado, a las que no se mande esta
cortesia tendran que pagar sus gastos.

. Las cartas seran firmadas por la Directora de la Mesa, la Presidenta del Comité y su

Secretaria.

. Solicitara a las Directoras de las Mesas via telefonica o correo electréonico la

confirmacion del nimero de Socias que asistiran para determinar el tamafio del salon
del evento y la organizacion de las reuniones sociales.

7) Tesorera (puede ser la misma de la Mesa, aungue no es recomendable ya que tendria que
hacer una cuenta por separado de la Tesoreria de la Mesa)

Nombre:
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« Recabara de las asistentes el valor del carné.
« Pagaré todos los gastos que se ocasionen, llevando un registro de los ingresos y egresos.

8) Comité de Inscripcidn.

Nombres:

1.
2.
3.

Prepararan las carpetas que se entregaran a todas las asistentes conteniendo:

Bienvenida del Comité Organizador.

Informacion sobre su ciudad (folletos, tripticos, boletines, libros etc.)

Programa de las Juntas de Trabajo y horarios.

Eventos sociales y paseos indicando hora de reunién y lugar.

Gafete (Nombre de la Socia y Mesa a la que pertenece).

Hoja de encuesta de opinion o evaluacion del evento

Léapiz y papel en blanco para anotaciones personales

Levantara un registro de la asistencia a la Convencién o Junta de Consejos y

proporcionara este dato a las Coordinadoras

9) Comité de Hoteles:
Nombres:

1.
2.

Seleccionara el hotel sede de la Convivencia y escogera otra opcion recabando la
informacidn necesaria, como el costo de las habitaciones servicios, etc. Se apoyara de
la Presidenta de la Asociacion Nacional.

Oportunamente pasara estos datos a la Presidenta del Comité para que se informe a las
Mesas.

Estara presente a la llegada de las visitantes, para cerciorarse que tengan una buena
atencion en el hotel, y que las reservaciones y los precios hayan sido respetados.

Se aconseja que las Socias tramiten personalmente sus reservaciones en los hoteles que
escojan. Se sugiere que paguen primero el costo del carné y una vez pagado la Mesa
anfitriona dard un namero de folio con el que el hotel hara la reservacion, se tiene que
poner de acuerdo previamente con los hoteles.

El Comité responsable tendré el cuidado de llevar a la habitacion el kit de trabajo de la
Presidenta de la Asociacion Nacional y Directora General de la Alianza.
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10) Comité de Festejos y Ambigu.
Nombres:
1.
2.

« Seleccionara los menus para el rompe hielo, la comida y el receso de la Junta de Trabajo.

11) Comité de Cortesia
Nombres:
1.
2.

* Se encargara de los obsequios, pequefios recuerdos que se entregaran a la Presidenta de
la Asociacion Nacional o a su Representante, a las Funcionarias de la Alianza y de la
Asociacion, a las Directoras y a todas las asistentes.

* Seqguir los lineamientos marcados en los Estatutos y Reglamentos en su apartado del
Reglamento de Protocolo para las cortesias a Funcionarias en los eventos y ceremonias
de la Asociacion Nacional. La Directora de la Mesa, el Comité de Protocolo y Cortesia
trabajaran unidos con el Comité de Protocolo de la Asociacion Nacional informando:
medio de transporte, recepcion y despedida de la Presidenta de la Asociacién Nacional,
para brindarle las atenciones que ella merece para dejar una buena imagen.

* Durante la realizacion del evento las personas que estan en el presidium no deben
levantarse de sus asientos. Si tuvieran la necesidad de retirarse por unos momentos el
Comité de Protocolo o Cortesia los acompafiara, mientras tanto otra persona ocupara su
lugar para evitar vacios en el presidium.

* En el momento que se retire del evento alguna autoridad o Funcionaria del presidium
serda acompafada por una o dos Socias del Comité de Cortesia hasta la salida.

* Por lo menos dos Socias de la Mesa colaboraran como edecanes y se ubicaran cerca del
presidium.

12) Comité de Custodia, Ornato, Prensa y Publicidad
Nombres:
1.
2.
3.

« En general realizaran sus deberes especificos sefialados en los Estatutos y Reglamentos.
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13) Comité de Protocolo:

« Se encargara de que el salén para la Junta de Trabajo luzca las Banderas de los Paises
de América. (Las Banderas pueden estar atras del presidium, siempre y cuando los
espacios estén de acuerdo a las necesidades del salén donde se efectuara el evento).

« En ocasiones donde estan presentes dos Banderas Nacionales, a una se le rinden los
honores correspondientes y la otra se coloca en el centro de todas las Banderas y a la
derecha la Bandera de los Estados Unidos de Norteamérica. El Estandarte de la Alianza
estard colocado al lado izquierdo del presidium junto con la Bandera de la Paz y a la
derecha del presidium el Estandarte de la Asociacion Nacional.

« En el presidium colocara personificadores con los nombres y cargos de las personas que
ocuparan los lugares correspondientes y entregara a la Maestra de Ceremonias una lista
de los integrantes del presidium para su presentacion en el momento indicado. Es
necesario que el presidium cuente con agua y un micréfono inalambrico.

« El Comité de Protocolo asesorara a la Maestra de Ceremonias. Si se cometiera un error
u omision, lo informaréa a la Maestra de Ceremonias en forma muy discreta, dandole las
correcciones por escrito.

« En la Ceremonia de Inauguracion de la Convencion se encendera el Cirio y permanecera
encendido en todas las Juntas hasta la clausura, se sugiere contar con cerillos de madera
y apagavelas.

14) Maestra de Ceremonias:

Nombre:

* Supervisa que el programa esté completo y acorde a las disposiciones del Protocolo.

« Coordina con la persona encargada el equipo de sonido los momentos de intervencion
del mismo y revisa las buenas condiciones de este.

« Solicita con anticipacion lista de nombres y rangos de personalidades que estan en el
presidium, presentandolos por orden de jerarquias, asi como a los invitados especiales
de otras Mesas y organismos sociales.

* La bienvenida debe de ser breve evitando poemas o relatos.
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